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Registrace predméti na letni semestr ak. roku 2023/2024

Registrace pfedmétl pro studujici FHS ma dvé faze, k nimz se vazi nize uvedena pravidla.

Utery 6. 2. 2024 od 8:00 do 20:00V tento den probiha prvni faze dle nasledujicich pravidel:

* Pro Bc. studujici bude povolen zapis pouze Bc. pfedmétu.

* Pro Mgr. studujici bude povolen zapis pouze Mgr. predmétu.

* Po webu bude mozné si zapsat 4 predméty a navic si zvolit paralelku povinnych kurz(i (napf. proseminar). Limit
se netyka jiz zapsanych povinnych pfedmétu.

+ V této fazi si mohou pfedméty zapisovat i G&astnici CZV.

Stfeda 7. 2. 2024 od 10:00 — 3. 3. 2024 do 23:59V tento den probiha druha faze dle nasledujicich pravidel:

+  Pro v8echny studujici (Bc., Mgr., Ph.D.) a CZV bude povolen zapis véech predmétii na fakulté (dle platnych rekvizit,
¢i neslucitelnosti).

* Po webu je mozné si zapsat dalSi predméty z celkového limitu pfedmétt zapsatelnych po webu, ktery &ini
dohromady 10 predmétu. Limit se netyka jiz zapsanych povinnych predméta.
Lze Zadat o ucitelské vyjimky pro zapis nad limit.

Zapls pro studujici z ostatnich fakult UK

* 12.2.2024 od 12:00 — 3. 3. 2024 do 23:59

Jak na zapis predmeétu — tipy a navody
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? VIDEONAVOD KE KONTROLE ZAPISU

? ROZCESTNIK K NAVODUM

Zakladni pravidla

» Registrace kurzu probiha vyhradné elektronicky, a to ve Studijnim informaénim systému (SIS) .V harmonogramu
akademického roku fakulty je vzdy vyhrazeno obdobi pro registraci predmétd; v zimnim semestru v zafi a fijnu a
letnim semestru v Unoru. Jakékoliv zmény v rozvrhu, tzn. zapisovani pfedmétu a jejich odregistrovani Ize provadét
pouze v tomto obdobi.

» V pfipadé problémd s registraci ¢i rozvrhem bakalarskych kurz( se prosim obracejte na _Sekretariat programu SHVY
. Dotazy ohledné magisterskych kurz( sméfujte pfimo na tajemniky a tajemnice jednotlivych programd .

* Pfedméty jsou trojiho druhu: povinné, povinné volitelné a volitelné. Povinné volitelné a volitelné pfedméty si
zapisujete v SIS sami dle svého uvazeni. Povinné pfedméty vam zapisi na zaCatku useku studia tajemnici i
tajemnice vasich studijnich programd.
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» Zapis kazdého predmétu si zkontrolujte provedenim funkce Kontrola , jez vas upozorni na pfipadné chyby.

Co védeét pred registraci

Sylaby

Pfed samotnou registraci kurzu je dobré si pfecist sylabus pfedmétu. Naleznete zde anotaci, rekvizity, vstupni poZzadavky

(jazykova kompetence, obeznamenost s problematikou, doporuceni, aby kurz navstévovali jen studujici konkrétniho

studijniho programu ¢&i specializace atp.), informace o formé atestu, zpusobu vyuky a pfipadné seznam povinné

literatury. Seznamite-li s se sylabem pfredmétu s predstihem, vyhnete se pozdéjSimu odhlaSovani ¢i marné snaze o

z4pis, ktery vam nebude povolen, a zaroven tim zbyte¢né& nebudete blokovat misto na kurzu tém, ktefi o n&j maji vazny

zéjem.

Rekvizity

* Rekvizity zjistite v horni ¢asti sylabu po rozkliknuti kurzu (pod garantem a vyucujicim). Jsou dvojiho druhu —
prerekvizity a korekvizity.

* Prerekvizity jsou pfedméty, které musite mit spInéné, abyste si mohli zapsat dany pfedmét. Bez toho Vam SIS
neumozni zapis.

» Korekvizity jsou pfedméty, které musite mit zapsany nejpozdéji ve stejném semestru jako dany predmét.
Na nesplnénou korekvizitu vas SIS upozorni pfi samostatném provedeni funkce kontroly . Bude-li pfedmét s
nesplnénou korekvizitou ponechan v chybném zapisu i po konci obdobi pro registraci kurzu, zlistane status zapisu
jako ,predbézny” (tj. nepfeklopi se vdam do zavazné podoby a nebude mozné kurz atestovat).

* U pfedmétu mliZzete narazit také na neslucitelnost a zaménnost.

* Pokud jste absolvovali i mate zapsany pfedmét uvedeny v kolonce neslucitelnost, kurz, u kterého je tato
nesluditelnost uvedena, si zapsat nemuzete.

* Pokud méte spIinény pfedmét uvedeny v kolonce zaménnost, kurz, u kterého je tato zaménnost uvedena, jiz plnit
nemusite.

* Poznamky tykajici se rekvizit, které se skryvaji pod bublinou s otaznikem vedle kédu kurzu (napf. ,Kredity
zapocitany nebudou, pokud je splnéna neslucitelnost.”), jsou obecné a Cisté informativni. Zobrazuji se u kurzl s
nastavenymi rekvizitami v8em studujicim, nikoli pouze vdm. Zda vy sami rekvizitu splfiujete, je nutné si ovéfit v

kontrole zapisu .

Kédy predmétu

» Kazdy kurz ma svuj kéd. Podle kédu mazete urcit, pro jaky druh studia je uréen a zda je povinny, povinné-volitelny
¢i profilovy (tyka se programu SHYV, vice informaci naleznete na webu SHV .

* Kurzy uréené pro bakalafské studium maiji na druhé pozici pismeno B (napf. YBFB052), pro magisterské studium
pismeno M (napf. YMHAA46), pro doktorské studium pismeno D (napf. YDFF999).

Povinné-volitelné pfedméty na SHV

Pfehled naleznete na webu SHV . Stranky jsou nyni pfesmérované rovnou do SIS. Pro lepSi orientaci pro Vas garant

programu sepsal nasledujici pokyny:

* Na zacatku jsou uvedené povinné kurzy, které Vam registruje sekretariat programu SHV automaticky

* Ve skupinach PVP 1 az PVP 3 jsou jen profilové pfredméty, neprofilové z danych oboru je naopak tfeba hledat ve
skupiné PVP 4

» U profilovych spole¢enskovédnich kurzd (skupina PVP 1) jsou dohromady sociologie, antropologie a psychologie,
rozliSit je mezi sebou Ize jen podle smyslu / nazvu

* Ve skupiné PVP 4 jsou vSechny neprofilové pfedméty, tj. neprofilové z historii, filosofie, spoleCenskych véd, ale i
vSechny jazykové kurzy, kurzy kreativhiho modulu atd. RozliSovat obor jde podle smyslu/ndzvu nebo podle kédu
(tfeti pismeno: F- Filosofie, H - historie, S - spole¢enské védy, E-jazyky a pfekladatelstvi, K-kreativni modul)

» Skupiny PVP 5 si prosim nevsimejte, ma Cisté technicky vyznam

Vystrazny trojuhelnik u rozvrhového listku

Pokud se u zapisu objevi potize nesouvisejici s rekvizitami a Zluty vystrazny trojuhelnik s vykfi€nikem u pfedmétu, je

tfeba provést kontrolu.

1. Nejdfive kliknéte na Zluty vystrazny
trojuhelnik.

2. V  zalozce ,,Povovlené predméty”
provedte kontrolu (,Zadost o kontrolu
povoleni®).

3. Ve vysledcich kontroly vyhledejte dany

predmét. Ve sloupci ,Stav zadosti“ se
zobrazuje stav ,Ceka na zpracovani*.
Vyckejte, az se tento stav zméni na
status ,schvaleno k registraci®.

4, Vratte se do zalozky ,Zapis (vlastni)“ a
kurz si zapiste.
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Kontrola zapisu

? VIDEONAVOD KE KONTROLE

« Jakmile si predméty zapiSete, je tfeba provést kontrolu v SIS v modulu ,,Zapis predméti a rozvrhu* ? zalozka
"Kontrola“. Kontrolu provedte nejpozdéji pfed ukonéenim registrace.

» Doporucujeme tuto kontrolu spoustét pribézné, kdyz provadite zmény v zapisu. Tim zjistite pfipadné prekazky pro
zavazny zapis.

* Az do konce registracniho obdobi maji pfedméty (v zalozce ,Zapsané®) pfedbézny status. Pokud zadné prekazky
nejsou, tak se poté predmeét preklopi do fadného zapisu.

* Pokud se prekazky vyskytnou (napf. nesplnéné korekvizity), predmét zlstane po konci obdobi pro registraci
prfedmétl ve stavu ,pfedbézny*, tedy nebude zavazné zapsan a nelze jej atestovat.
* Pozor! Ve vasem rozvrhu jsou zahrnuty i kurzy, které zUstaly v pfedbézném zapisu. Zavazné zapsané kurzy si

muzete po konci registra¢niho obdobi oveéfit v modulu "Vysledky zkousek".

Jak postupovat, pokud se nevejdu do omezené kapacity
kurzu?

* Pokud je kurz plny, objevi se u néj kiizek a nelze jej zapsat. Budete-li se chtit do takového kurzu zaregistrovat,
sledujte pribézné v zapisovém rozhrani, zdali se v ném bé&hem registrac¢niho obdobi neuvolni misto. V pfipadé
vazného zajmu o dany kurz mate moznost obratit se s prosbou o registrovani nad limit na vyu€ujiciho kurzu.

+ Kazdy vyucujici ma moznost zaregistrovat studujici nad limit (navod k postupu pro vyucujici je k dipozici zde ).
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