Opatreni dékana €. 2/2016

Pribézna inventarizace na FHS UK

Cl. 1. Zakladni ustanoveni

1. Pribézna inventarizace se provadi v souladu § 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni, pro
dlouhodoby hmotny movity majetek (dale jen ,majetek®), ktery je zaméstnanci FHS UK (dale jen ,zaméstnanec*) svéfen
do hmotné zodpovédnosti a vzhledem k funkci, kterou pini, je v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam patfi. Cilem
pribézné inventarizace je fyzicka kontrola majetku, ktery pfi periodické inventarizaci prokazuji zaméstnanci ¢estnym
prohlasenim.

Cl. 2. Provedeni priibézné inventarizace

1. Priibézna inventarizace se provadi jednou ro¢né, zpravidla v obdobi od 1. bfezna do 30. dubna v sidle FHS UK (dale
jen fakulta®), (U KFize 8, 158 00 Praha 5-Jinonice) v mistnostech 6005 a 6006 budovy B.

2. PrabéZnou inventarizaci provadi inventariza¢ni komise fakulty jmenovana dékanem, a to tak, Ze majetek zkontroluje
v pravidelnych terminech dle mozZnosti zaméstnancu, ktefi maji majetek k dispozici.

3. Postup pfi inventarizaci:

1. Pribézna inventarizace se provadi na zakladé pfikazu dékana, ktery urc¢i zejména:

a. pfedsedu a Cleny inventarizaéni komise;

b. termin pribézné inventarizace, ktera probiha v délce minimalné 6 tydn(, a prostory, ve kterych bude probihat;

c. termin, k némuz inventarizacni komise vyhotovi zpravu o priibéhu pribézné inventarizace.

2. Inventarizacni komise vyhotovi seznam majetku, svéfeného zaméstnancim do hmotné zodpovédnosti ke dni
bezprostfedné predchazejicimu po€atku inventarizace. Z tohoto seznamu vybere pomoci generatoru ndhodnych Cisel
33% majetku (dale jen ,vybrané pfedméty").

3. Inventarizacni komise vyzve zaméstnance, do jejichZ spravy jsou vybrané pfedméty svéfeny, aby tyto pfedméty
predlozili ke kontrole na uréeném misté v uvedenych ¢asech nejpozdéji k poslednimu dni pribézné inventarizace.

4. Inventarizaéni komise predlozené vybrané prfedméty zaeviduje pomoci elektronické ¢tecky cEarovych kodu.
Inventarizaéni komise téZ vybrané predméty prohlédne a zkontroluje, zda jsou funkéni, a pfipadné vylepi duplikat Stitku
s ¢arovym kodem.

5. V oduvodnénych pfipadech (zejména tézké nebo rozmérné predméty) Ize provedeni kontroly dohodnout jinde nez
na uréeném misté.

6. V oduvodnénych pfipadech (napf. zahrani¢ni cesta) Ize kontrolu odlozit na nejblizSi vhodny termin. Toto bude
vyznaceno ve zpravé o pribéhu priibézné inventarizace.

7. O prubézné inventarizaci vyhotovi inventarizaéni komise zapis. S vybranymi pfedméty, které béhem pribézné
inventarizace nebyly pfedloZzeny, bude dale naloZzeno obdobné jako s nedohledanym majetkem pfi periodické
inventarizaci.

Cl. 2. Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu.

V Praze dne 18. ledna 2016

Ing. arch. Mgr. Marie Pétova, Ph.D.
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