Volebni a jednaci Fad akademického senatu Fakulty humanitnich
studii

(1. zména 6.6. 2003; I. UpIlné znéni ze dne 6.6. 2003)

Akademicky senat Fakulty humanitnich studii se podle §27 odst. 1 pism. b) a 833 odst. 2 pism. a)
zakona ¢. 111/1998 Sbh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond (zakon o
vysokych Skolach), usnesl na tomto Volebnim a jednacim radu akademického senatu Fakulty

humanitnich studii jako jejim vnit/nim predpisu:
Cast I: Volebni Fad akademického senatu

Cl 1

Uvodni ustanoveni
1. Tento volebni fad stanovi zasady pro
a) volbu a odvolani ¢lent akademického senéatu (dale jen ,senat) podle ¢l. 7 Statutu Fakulty
humanitnich studii (dale jen ,fakulta®),
b) volbu a odvolani ¢lenl pfedsednictva senatu,
c) volbu kandidata pro jmenovani dékanem fakulty, popfipadé pfijeti navrhu na jeho odvolani z
funkce.
2. Senat tvori 13 ¢lenu, ktefi jsou voleni v pfimych, rovnych a tajnych volbach akademickou obci
fakulty podle €l. 6 Statutu fakulty (dale jen ,akademicka obec") z fad jejich ¢lent. Osm ¢lenu je
voleno z fad akademickych pracovnikt jimi samotnymi, pét ¢lenl je voleno z fad studentd pouze
studenty. Funkéni obdobi akademickych pracovniki je dvouleté, pfiéemz k obméné poloviny
z nich dochéazi periodicky kazdoro¢né. Funkéni obdobi studentd je ro€ni. Zpravidla zacinaji
funk&ni obdobi 1. unora.
3. V Cele senatu je prfedsednictvo, které tvofi jeden pfedseda a dva mistopfedsedové, a ktefi jsou
voleni na prvnim zasedani senatu.
4. Akademicky senat voli kandidata pro jmenovani dékanem fakulty , popfipadé rozhoduje o

navrhu na jeho odvolani z funkce tajnym hlasovanim.

Cl. 2
PFiprava a technika voleb
1. Pro organizaci voleb ¢leni senatu zfidi senat volebni komisi (dale jen ,komise®) slozenou
paritnim zplGsobem ze zaméstnancl i studentl; podminkou ¢&lenstvi v komisi je souhlas
navrzeného kandidata. Clenové komise nemohou kandidovat ve volbach. Na svém prvnim
zasedani komise zvoli svého predsedu, ktery jeji €innost Fidi. Volebni komise odpovida za

pfipravu a fFadny prabéh voleb, o vysledku vyhotovuje protokol.



2. Komise zvefejiiuje termin voleb, a to nejpozdéji Sest tydnu pred jejich konanim, termin
vyhlaSeni vysledku voleb a termin nastupu nového senatu do funkce. Zverejhuje dodané
charakteristiky a volebni programy kandidatd. Spole¢né s tajemnikem fakulty vyhotovuje
kandidatni listiny a volebni listiny se seznamem voli€d, na kterych sleduje jejich U¢ast na volbach
a volebni listky, na kterych voli€i odevzdavaji své hlasy.

3. Volebni listky se odevzdavaji do urny z tuhého materialu opatfené zadmkem a peceti. Kli¢ od
urny je uloZzen na sekretariatu dékana, obalku peceti kazdy den po skonceni voleb podpisem
dohlizejici dvojice volebni komise. Volby se konaji po dobu péti pracovnich dni. Protokol o
vysledcich obsahuje datum voleb, celkovy pocet odevzdanych hlasovacich listkl, pocet platnych
hlasovacich listkl, poc¢ty hlasu pro jednotlivé kandidaty a seznam zvolenych kandidatd. Volebni

protokol podepisuje pfedseda volebni komise a aspon dva ¢lenové komise.

Cl. 3

Volebni pravo, podminky kandidatury a zvoleni kandi  datt
1. Ve volbach kandiduji vSichni akademicti pracovnici fakulty kromé ¢&len( volebni komise, ¢lenu
senatu, kterym funkéni obdobi v souvislosti s volbami nekonéi a téch, ktefi se svého prava
pisemné zifeknou nejpozdéji dva tydny pred konanim voleb. Pfijetim kandidatury deklaruje kazdy
akademicky pracovnik skute¢nost, Ze svoje volebni pravo neuplatriuje na jiné soucasti Univerzity
Karlovy. Ve stejné IhGté zvefejni volebni komise struéné charakteristiky a volebni program téch
kandidatl, ktefi je volebni komisi poskytnou.
2. Jednotlivé studentské kandidaty maze navrhnout kazdy €len nebo skupina ¢lenti akademické
obce. Podminkou kandidatury je souhlas navrzeného. Volba probiha z kandidatky, kterou volebni
komise uzavird 48 hodin pfed zaCatkem voleb. Nesejde-li se do té doby alespori 20 navrhd na
kandidaty, dopini se kandidatni listina na pocet 20 losem ze v3ech studentl prezenéniho studia
na fakulté. V takovém pfipadé neni na stanovisko vylosovaného ke kandidatufe bran ohled. Je
pfitom nutné zajistit, aby na kone¢né kandidatce bylo minimalné 16 student( bakalafského studia
a zarovenn minimalné 4 studenti magisterského studia nebo doktorandi. Volebni komise zvefejni
struéné charakteristiky a volebni program kandidatt neprodlené po jejich dodani.
3. Kandidati pro volby jsou uvedeni na kandidatnich listinach - hlasovacich listcich, a to oddélené
kandidati-zaméstnanci a kandidati-studenti.
4. Kazdy ¢len zaméstnanecké Casti akademické obce voli tak, Ze zaSkrtne nejvySe Ctyfi jména
kandidatl, pro néz hlasuje.Volebni listek s vice zaSkrtnutymi kandidaty je neplatny.Kazdy student
voli tak, Ze zaSkrtne nejvySe pét jmen kandidatd. Volebni listek s vice zaSkrtnutymi kandidaty je
neplatny.
5. K platnosti voleb je tfeba U€asti nejméné 30 % ¢Elen(i zaméstnanecké a 30 % c¢lend studentské
¢asti akademické obce. V pfipadé, kdy UCast opravnénych volichd bude nizsi, budou se volby

opakovat. Nebude-li ani v takovémto pfipadé pozadovana Gcast voli€d spinéna, volby se budou



opakovat bez ohledu na pocet zt¢astnénych volic.

6. V poradi podle absolutniho poctu ziskanych hlasu sestavi volebni komise seznam zvolenych
kandidatd. V pfipadé rovnosti hlasd rozhodne volebni komise o pofadi zvolenych kandidatl
losem a ucini o tom zaznam ve volebnim protokolu.

7. Novymi €leny senatu se za Ctyfi odstupujici senatory zaméstnanecké ¢asti akademické obce
studenti bakalafského studia a jeden nejuspésnéjsi student magisterského studia nebo doktorand
z kandidatu studentské ¢asti, ktefi se podle absolutniho poctu ziskanych hlasd umistili na prvnich
mistech spoleéného poradi podle odstavce 6.

8. Kandidati, ktefi se nestali ¢leny nového senatu a byli zafazeni do spole¢ného poradi podle
odstavce 6, se stavaji nahradniky. Pocet ndhradniku je omezen takto: u zaméstnanecké ¢asti 4 a
u studentské ¢asti 7. Uvolni-li se v prubéhu funkéniho obdobi misto v senatu po zaniku ¢lenstvi
jeho €lena, postoupi na jeho misto nahradnik. V zaméstnanecké Casti je nastup nahradniki
spojen s odstoupenim kandidata z odpovidajiciho volebniho obdobi.

9. V prfipadé, Ze na zakladé vysledk(l voleb nelze obsadit mista v senatu nebo vznikne-li takova
situace v prubéhu funkéniho obdobi v dusledku zaniku &lenstvi ¢lena senatu, vypiSe senat
doplrikové volby. Pro doplfikové volby plati ustanoveni tohoto volebniho Fadu pfimérené.

10. Clen senatu je akademickou obci odvolan, vyjadfi-li mu pisemné nediivéru nadpoloviéni
vétSina ¢lend zaméstnanecké (u kandidatu zaméstnaneckych) nebo studentské (u kandidatd

studentskych) ¢asti akademické obce.

Cl. 4
Volba p fedsednictva senatu
1. Akademicky senat voli na svém prvnim zasedani pfedsednictvo. Predsednictvo senéatu tvori
predseda senatu a dva mistopfedsedové, pficemz prave jeden &len predsednictva je zvolen ze
studentské casti senatu. Volby jsou pfimé, rovné a tajné, ke zvoleni je zapotfebi nadpoloviéni
vétSiny hlasu vSech ¢lend senatu.
2. Pokud nebude kandidat zvolen v prvnim kole, probiha volba ve druhém kole. Do tohoto kola
postupuji maximalné dva kandidati s nejvy§Sim poctem hlasu. Zvolen je kandidat, ktery ve
druhém kole ziska vétsi pocet hlasu. PFi rovnosti hlas(i ve druhém kole rozhodne mezi kandidaty

los.

ClL.5
Volba kandidata na d ékana fakulty
1. Senat voli kandidata na funkci dékana fakulty tajnym hlasovanim a predklada navrh na jeho
jmenovani do funkce rektorovi.
2. Kandidata na funkci dékana muze navrhnout nejméné 5 ¢lend akademické obce, navrh musi

obsahovat souhlas navrhovaného.



3. Senat nejpozdéji 3 tydny pred volbami vyzve akademickou obec k podavani navrh kandidatu.
4. Volba kandidata na dékana fakulty probiha tajnym hlasovanim nejvySe ve tfech kolech. Ke
zvoleni kandidata je zapotfebi nadpolovi¢ni vétSiny hlast vSech ¢lend senétu.

5. V pfipadé dvou &i vice kandidatt, z nichz o zaddném nebylo v prvnim kole rozhodnuto podle
odstavce 4, probéhne ve druhém kole hlasovéani o dvou &i vice kandidatech, ktefi shodné dosahli
nejvysSiho poctu hlasli, nebo mezi jedinym kandidatem s nejvyS§Sim ziskanym poctem hlast a
vSemi kandidaty, ktefi ziskali druhy nejvysSi pocet hlasu. V pfipadé nezvoleni kandidata dojde po
rozpravé k opakovanému hlasovani podle téhoz pravidla uplatnéného na vysledky druhého kola.
Nedojde-li ke zvoleni kandidata na dékana ve tfetim kole, vyhlasi senat neprodlené nové volby.

6. O navrhu senatu na jmenovani dékana informuje pfedseda senatu neprodlené rektora; spolu s

tim rektorovi pfeda potfebné podklady, zejména protokol o hlasovani a zapis ze zasedani senatu.

Cl. 6

Navrh na odvolani d ékana fakulty senatem
1. Senat muze ze zavaznych duvodu pFijmout usneseni o navrhu na odvolani dékana fakulty z
funkce. Jednéani o tomto kroku senat zahdji, pozada-li o to s uvedenim konkrétniho odivodnéni
alespon Sest ¢len(l senatu.
2. Hlasovani o navrhu na odvolani dékana fakulty z funkce je pfipustné teprve poté, kdy senat
a) schvali po rozpravé usneseni o navrhu na odvolani dékana z funkce a jeho oddvodnéni
b) informuje o tomto usneseni bez zbyteéného odkladu dékana fakulty a
c¢) od okamziku doruceni usneseni dékanovi uplyne Ihita nejméné 3 tydnl, béhem niz méa dékan
pravo zaujmout k navrhu senatu na odvolani z funkce své stanovisko.
3. K usneseni o0 navrhu na odvolani dékana fakulty z funkce je zapotfebi souhlasu nejméné tfi
pétin vSech ¢lenl senatu.
4. Rozhodne-li rektor o odvolani dékana fakulty z funkce, zorganizuje senat neprodlené volbu
nového dékana. Vyzaduji-li to mimofadné okolnosti, je senat opravnén dvoutfetinovou vétSinou
hlast vSech ¢€lenl senatu zkrétit termin stanoveny ve ¢lanku 5 odst. 3.
5. O navrhu senatu na odvolani dékana informuje pfedseda senatu neprodlené rektora; spolu s

tim rektorovi pfeda potfebné podklady, zejména protokol o hlasovani a zapis ze zasedani senatu.

Cast Il: Jednaci Fad senétu
Cl. 7
Zakladni ustanoveni
1. Jednani senatu je vefejné.
2. Zasedani senétu svolava jeho pfedseda. Za v€asnou informaci o navrhu programu zasedani a
za pfipravu nezbytnych pisemnych podkladi pro jednani odpovida predsednictvo senétu.

3. Materidly, které jsou ureny k projednani na zasedani senatu, maji byt k disposici ¢lendm



senatu pét pracovnich dni pfed terminem zasedani. Jedna-li se o podklady, které pred pro-
jednavanim na zasedani senatu posuzuje senatni komise (zejména z oblasti ekonomickych,
studijnich, smluvnich a legislativnich zalezitosti), pak se pfisluSné jednani komise uskuteéni tak,
aby o jeho vysledcich byl pfedkladatel informovan nejpozdéji dva pracovni dny pfed terminem
zasedani senatu. V mimofadnych pfFipadech, které nesnesou odkladu, mlze vyjimku z
ustanoveni tohoto odstavce povolit pfedsednictvo senatu.

4. Zasedani senatu se konaji pravidelné, nejméné jedenkrat za mésic. Mimofadné zasedani musi
predseda senatu svolat, pozada-li o to alespon &tvrtina ¢lend senatu nebo pozada-li o to dékan.
O svolani mimoradného zasedani musi byt ¢lenové senatu informovani nejméné 24 hodin
predem.

5. Jednéni fidi pfedseda senatu nebo jim povéfeny ¢len senatu (dale jen ,pfedsedajici“) podle
programu schvaleného senatem na zacatku zasedani.

6. Senat je usnaSenischopny za pfitomnosti nejméné poloviny vSech ¢lenl senatu.

7. Jestlize néktery z hostu naruSuje priibéh jednani, mdze jej pfedsedajici z jednani vykazat.

Cl. 8

Prabéh jednani
1. Pravo hlasovat maji pouze pfitomni ¢lenové senatu.
2. Hlasovani se provadi o
a) proceduralnich otazkach,
b) navrzich usneseni, prohlaSeni, stanovisek a vyjadreni (dale jen ,usneseni“) a jejich ¢astech,
c) zalezitostech vyjmenovanych v ¢l. 10 odst. 1 statutu fakulty,
d) slozeni komisi senatu.
3. Hlasuje se verfejné. Tajné hlasovani je povinné pfi volbé predsednictva senatu a pfi volbé
kandidata na dékana. Tajné se hlasuje rovnéz tehdy, pozadaji-li o to alespori dva ¢lenové senatu.
4. Pfi hlasovani o procedurélnich otazkach (odstavec 2 pism. a) rozhoduje prosta vétSina hlasi
pfitomnych ¢lend senatu. Byl-li vS8ak vznesen pouze jediny navrh, proti némuz nebyly uplatnény
Zadné namitky ¢i pfipominky, povazuje se navrh za schvéleny ,tichym souhlasem®.
5. Pfi hlasovani o navrzich usneseni (odstavec 2 pism. b) a o slozeni komisi senatu (odstavec 2
pism. d) rozhoduje nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lenli senatu.
6. Pfi hlasovani o téchto vnitfnich pfedpisech fakulty: Statut, Studijni a zkuSebni fad, Volebni a
jednaci fad, Stipendijni fad a Disciplinarni fad a pfi hlasovani o zalezitostech uvedenych v ¢lanku
8 odst. 1 pism. a) a c) statutu fakulty rozhoduje dvoutfetinova vétsSina vSech ¢lenl senatu.
7. Ke kazdému bodu jednani predsedajici zahaji diskusi, jejimz cilem je formulace textu
celkového névrhu dokumentu nebo usneseni, pfipadné jeho variant. Prdbéh diskuse fidi
pfedsedajici, ktery ma pravo omezit délku diskusniho pfispévku nebo stanovit ¢asovy limit platny

pro kazdy néasledujici diskusni pfispévek. Diskusi nelze ukoncit, hlasi-li se o slovo ¢len senéatu s



8. O navrzich se hlasuje v opacném porfadi, nez v jakém byly navrhy podavany. Ziska-li jeden
navrh kvalifikovanou vétSinu stanovenou v odstavcich 4 az 6, je schvalen a o ostatnich navrzich
se jiz nehlasuje. V opaéném pfipadé se ve druhém kole hlasuje o téch navrzich, které v prvnim
kole ziskaly shodné nejvysSi pocet hlast nebo o navrhu s nejvySSim poctem a vSech navrzich s
druhym nejvySSim pocétem hlaslG. Pfed hlasovanim ve druhém kole je pfedsedajici povinen
zopakovat znéni vSech navrhd, které do druhého kola postoupily a otevfit o téchto navrzich
diskusi. Neziska-li zadny z navrhl ve druhém kole kvalifikovanou vétSinu, postupuje do tfetiho
kola navrh s nejvysSim poctem hlastu z druhého kola. Ziska-li ve druhém kole nejvysSi pocet
hlas(i shodné vice navrh(, druhé kolo se po rozpravé opakuje, a to nejvySe jednou.

9. V pfipadé navrhu rozsahlejSiho dokumentu navrhuje postup jeho projednavani predsedajici.
Navrhy zmén jednotlivych bodl tohoto dokumentu, které senat neschvali ,tichym souhlasem®,
jsou schvalovany procedurou popsanou v odstavci 8 s tim, Ze kvalifikovanou vétSinou se zde
rozumi nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lend senatu. Po projednani vSech navrhG zmén se
dokument jako celek schvaluje podle odstavct 5 a 6.

10. V pfipadech, které nefesi odstavce 1 az 9, uruje proceduralni postup predsedajici.

Cl.9
Zvlastni ustanoveni
Pokud na mimofddném zasedani senéatu hlasuje vSech 5 studentskych ¢lend proti spornému
pfedmétu hlasovani, je tento zamitnut. Pfedmétem mimofadného zasedani senatu nemuize byt

volba dékana.

Cl. 10

Zapis
1. O kazdém jednani senatu musi byt ucinén zapis. Jako ,Navrh zapisu“ je zvefejnén nejpozdéji
do 8 dnll ode dne zasedani. Znéni zapisu schvaluje senat na nejblizSim zasedani. ,Navrh zapisu*
je pak zafazen do archivu senatu a dale se povazuje za platny pouze schvaleny ,Zapis* Za
sestaveni zapisu odpovida prfedsednictvo senatu.
2. V zapisu se uvadi struény prubéh jednani senatu, plné znéni pfijatych usneseni a zpusob
zverejnéni relevantnich dokumenta.



Cast lll: Zav éreénéa ustanoveni

Cl. 11
1. Tento Fad byl schvalen akademickym senatem fakulty dne 22. bfezna 2001 a nabyva platnosti
dnem schvéleni akademickym senatem univerzity (89 odst. 1 pism. b) zadkona o vysokych
Skolach).
2. Tento fad nabyva acinnosti dnem 1. dubna 2001.
Akademicky senat univerzity schvalil tento fad dne 23. bfezna 2001



