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JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
FAKULTY HUMANITNICH STUDIi UNIVERZITY KARLOVY

Akademicky senat Fakulty humanitnich studii
se podle § 27 odst. I pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c) zakona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skoldach v platném znéni, usnesl na tomto Jednacim radu akademického sendtu
Fakulty humanitnich studii jako jejim vnitinim predpisu:

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

. Zasedani akademického sendtu (déle jen ,,sendt™) jsou vetejné pfistupna.
. Zasedani senatu se konaji nejméné osmkrat za akademicky rok.

. Zasedani senatu svolava jeho predseda. Na zadost ¢tvrtiny ¢lent senatu, dékana nebo
rektora je pfedseda sendtu povinen svolat mimofadné zasedani senatu bezodkladné, nejdéle

vSak do deseti dnii od dorueni zadosti, nevyplyva-li ze Zadosti lhtta delsi.

. Termin a misto kondni fadné¢ho zasedani musi byt zvefejnéno ve vetejné Casti
internetovych stranek fakulty alespon deset dni pfedem a ozndmeno ¢lentim senétu,
dékanovi, prod€kantim, tajemnikovi a ¢leniim kolegia dé¢kana, poptipadé dal§im osobam,
které se maji Gcastnit zasedani; termin a misto konani mimofadného zasedani musi byt

zvetejnéno a oznameno alespon dva dny predem.

. Jednani lze zah4jit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenii senatu.

Clanek 2
Jednani senatu
. Jednani senatu tidi pfedseda, nebo jim povéteny ¢len predsednictva (dale jen

,predsedajici®).
. Program zasedani navrhuje ptedsednictvo senatu.

. Po zahajeni jednani umoZzni predsedajici clenlim senatu predlozit doplitujici nebo
pozménovaci navrhy k programu zasedani. Pravo predlozit takové navrhy piislusi rovnéz

dékanovi. Ten, kdo podavé doplitujici navrh, je povinen jej odtivodnit.

. O navrZzeném programu zasedani, jakoZ i o dopliiujicich nebo pozménovacich navrzich se

usnasi senat.



. Neni-li po tfech hodinach jednani schvaleny program vycerpan, miize predsednictvo

rozhodnout o odroceni jednéni.

. Jednani miiZze byt odroceno i v ptipad¢, ze nemohlo byt zahdjeno pro nepfitomnost
potiebného poctu ¢lenti (dle €l. 1, odst. 5). Klesnul-li béhem jednani pocet ptitomnych
¢lent pod hranici uvedenou v €l. 1, odst. 5, jednéni se po 10 minutach trvani takového

stavu ukon¢i.
. Predsednictvo miize jednani odrodit i v pfipad¢, ze byl hrubé naruSen jeho priabéh.

. Jestlize néktery z hostl narusuje prabéh jednani, mize predsedajici senatu navrhnout

vykézani hosta z jednéni.

Clanek 2a
Hybridni nebo distan¢ni jednani senatu
. Jednani senatu je mozné konat hybridnim nebo distan¢nim zptisobem, pokud
a) z jiného pravniho ptedpisu nebo opatieni vydaného na jeho zéklad¢ vyplyva, ze
senat miZe jednat distancné,
b) z vnitiniho pfedpisu univerzity nebo stavu vyhlaseného na jeho zaklade vyplyva, ze
senat miZe jednat distancné,

¢) o tom z diivodu hodného zietele rozhodne predsednictvo senatu.

. Skutecnost, ze se zasedani kona hybridnim nebo distanénim zplsobem, je ¢leniim senatu a

akademické obci sdélena v pozvance na zasedani.

. Pro jednéani hybridnim nebo distan¢nim zptisobem plati vSechna ustanoveni tohoto
jednaciho fadu, zejména je zarucena tajnost hlasovani vzdalenym ptistupem tam, kde

ptedpisy tajné hlasovani predpokladaji.

Clinek 3
Projednavani jednotlivych boda programu

. Jednotlivé body programu se projednavaji zpravidla na zaklad¢ pisemnych podkladovych

materiald.

. Podkladové materialy predklada ten, kdo navrhuje jejich projednani, predsednictvu, a to v

podobé umoziujici dalkovy ptistup nejpozdeji 7 dnii prede dnem zasedéani senatu.

. Uvodni slovo pfi projednavani bodu programu piednese piedkladatel nebo &len

piedsednictva.



4. Jestlize se senat kdykoli v priitb¢hu jednéni usnese, Ze podkladové materidly jsou
nedostacujici, uplatni pozadavky na jejich doplnéni a rozhodne o zafazeni piislusného

bodu programu na pfisti zasedani senatu nebo o jiném postupu.

Clanek 4

Rozprava
1. Ke kazdému bodu programu se kona rozprava. V rozpravé mohou vystoupit vSichni
¢lenové senatu, d€kan, prodékan nebo tajemnik.
2. Do rozpravy se mohou pfihlasit i jiné osoby, jimz pfedsedajici mtze ud¢lit slovo.

3. Prihlasky do rozpravy se podavaji v pribéhu jednani zvednutim ruky.

4. Ptedsedajici ud€luje ptihlaSenym postupné slovo v tom potadi, v jakém se ptihlasili.

Ptedsednictvo se miiZze usnést na omezeni fe¢nické doby.

5. Clen senatu ma pravo na faktickou poznamku, kterou reaguje na priibéh rozpravy. Slovo
mu bude udéleno ihned, jakmile skon¢i ten, kdo pravé hovoii. Pfedneseni faktické

poznamky nesmi piesahnout jednu minutu.

6. Clenové senatu mohou prednést dopliiujici nebo pozmétiovaci navrhy k navrhiim
obsazenym v pisemnych podkladovych materidlech. Vyjimkou z tohoto pravidla jsou
navrhy dékana na zfizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni fakultnich pracovist,
navrhy rozpoctu fakulty a navrhy na zruseni nebo pozastaveni ucinnosti vnitiniho predpisu
fakulty.

7. Pozménovaci navrhy k pfedlozenym navrhiim vnitinich piedpistt mize podat kazdy ¢len
senatu, a to nejpozd¢ji tii dny pied zasedanim senatu. Dékan mlze vyjadrit stanovisko k

pozménovacim navrhiim ¢lenti senatu.
8. Predkladatel mlze svlij navrh upravit, doplnit nebo stdhnout podle pribéhu rozpravy.
9. Na zavér rozpravy bude udéleno slovo predkladateli, jestlize o né€ pozada.

10. Pfedsedajici mize navrhnout ukonceni rozpravy, pokud je zifejmé, ze jeji pokracovani

nemuze piispet k objasnéni projednévané véci.

11. V pripadech, které nefesi odstavce 1 az 10, uréuje proceduralni postup predsedajici.



Clanek 5

Usneseni

1. Senat projevuje vili usnesenim.

2. Senat je zpusobily se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho €leni. Nevyplyva-li
ze zékona o vysokych skolach néco jiného, je usneseni pfijato, jestlize se pro n¢€ vyslovila

nadpolovi¢ni vétSina piitomnych.

3. U usneseni tykajicich se vnitinich predpist fakulty je zapotiebi, aby se pro né vyslovily

alesponi dvé ttetiny vSech ¢lenti senatu.

4. Uplny text usneseni musi byt doslovné uveden v zapisu. Jestlize je zapottebi usneseni
pisemné vyhotovit zvlast’, podepisuje pisemnost piedseda senatu nebo jim povefeny Clen

pfedsednictva.

Clanek 6
Hlasovani

1. Hlasuje se zvlast’ o kazdém navrhu, ktery byl senatu predlozen, pokud jej ten, kdo navrh

podal, nevezme do zahdjeni hlasovani zpét.

2. O véené souvisejicich navrzich nebo o ndvrzich ke stejnému bodu programu lze hlasovat
spolecné. To neplati v ptipad¢, ze proti navrhu vznesl béhem jednani vyhradu predkladatel,

jakoz 1 v ptipad¢, Ze o odd€lené hlasovani pozada Clen senatu.

3. O navrzich se hlasuje v poradi, v jakém byly pfedlozeny, s t€émito vyjimkami:

a) jestlize byl podan navrh stdhnout bod z programu zasedani, hlasuje se 0 ném
nejdrive;

b) o dopliujicich a pozménovacich navrzich se hlasuje pied hlasovanim o ptivodnim
navrhu, a to v poradi opacném, nez v jakém byly predlozeny;

¢) u dopliujicich a pozménovacich navrhli formulovanych alternativng se nejprve
hlasuje o jednotlivych alternativach a ndsledné o navrhu vzeslém z tohoto
hlasovani; nejlepsi alternativa se zjisti prostou vétSinou hlast, v piipad€ rovnosti
hlasii se hlasovani po stru¢né dopliujici rozprave k alternativam opakuje; ziska-li
nektera alternativa takovy pocet hlast, kterého je zapotiebi k pfijeti navrhu, v

hlasovani se nepokracuje.

4. Pro pozménujici a doplitujici navrhy vnitinich pfedpisti se musi vyslovit alespon dvé

tretiny Clenti senatu.



. Hlasovéani je vefejné, pokud ze zakona o vysokych skolach nevyplyva néco jiného. Pokud
alespon dva ¢lenové senatu podaji ndvrh na tajné hlasovani, hlasovani probihé tajné.
Hlasovani, které se tyka jmenovité ur¢enych osob, je vzdy tajné; to neplati pro

ustanovovani volebnich komisi.

. Jestlize se Clen senatu, ac byl pfitomen, hlasovani nezacastnil, méa se za to, Ze se hlasovani
zdrzel.

. O procesnich otazkach lze hlasovat formou tichého souhlasu. Touto formou nelze hlasovat,

jestlize vici ni vyslovi vyhradu ¢len senatu.

Clanek 7

Jednani a hlasovani per rollam

. Nesnese-li véc odkladu, je v dob& mezi zasedanimi senatu predsednictvo opravnéno usnést
se na hlasovani per rollam. Timto zpisobem nelze hlasovat o navrhu vnitinich ptedpisi,
schvalovani vyro¢nich zprav, strategického zaméru, navrhu na rozdéleni financ¢nich
prostiedkll a ndvrhu dékana na zfizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni
fakultnich pracovist.

. Pfedsednictvo rozesle prostfednictvim elektronické posty ¢lenlim sendtu usneseni o
hlasovani, znéni navrhu a hlasovaci formulaf. V usneseni se uvede lhiita pro posouzeni a

hlasovani, ktera nesmi byt krats$i nez pet pracovnich dni od rozeslani.

. Hlasovani per rollam nelze uskutecnit, pokud néktery ze senatori hlasovani per rollam
prostfednictvim elektronické posty odmitne do 48 hodin od ozndmeni usneseni
predsednictva ¢leniim senétu.

. Hlasovéani je vefejné. Vyplnény hlasovaci formular obsahuje jméno a piijmeni hlasujiciho
a jeho hlas (ano/ne/zdrzuji se), jinak je neplatny.

. Navrh, o némz bylo hlasovano per rollam, se povazuje za schvaleny, jestlize s nim

vyslovila souhlas nadpolovic¢ni vétSina vSech Clent senatu.

. Zapis o hlasovani per rollam schvaluje senat na svém nejbliz§im fadném zasedani. Soucasti
zapisu o hlasovani per rollam je jmenny seznam ¢lent senatu s uvedenim toho, jak kazdy z

nich hlasoval.



Clanek 8
Zbaveni mandatu ¢lena senatu

. Clena senatu Ize zbavit mandatu z divodu pfedem neomluvené neucasti na nejméné tiech

po sob¢ jdoucich zasedanich senatu.

. Na zasedani sendtu, na némz se ma hlasovat o zbaveni mandatu, musi byt ¢len senatu,
ktery ma byt mandatu zbaven, fadné pozvan. Muze zde podat vysvétleni k davodim

neomluvené neucasti na predchozich zasedanich, a to i pisemné.

Clanek 9

Zapis ze zasedani

. O kazdém zasedani senatu se pofizuje zapis.

. 'V zépisu se uvadi termin zasedani, kdo ze ¢lent senatu byl pfitomen, kdo byl omluven
nebo kdo byl nepfitomen, kdo byl na jednani senatu ptizvan, kdo ze ¢lent predsednictva
byl predsedajicim, jaky byl program zasedani, kdo ptednesl uvodni slovo k jednotlivym
bodiim programu, kdo se ucastnil rozpravy, jaky byl obsah ptfednesenych navrhu, jaka

usneseni byla pfijata a jaké byly ¢iselné vysledky hlasovani.
. Vyhotoveni zapisu zajist'uje ptedsednictvo.

. Kontrolu zapisu provadi senat na nejblizs§im pfistim zasedani jako samostatny bod
programu. Na navrh ¢lena senatu se provede potiebna oprava. Je-li véc sporna, usnasi se na

opravé zapisu senat.

. Po kontrole se zapis zvetejni prostfednictvim internetovych stranek fakulty.

Clanek 10

Navrh kandidata na funkci dékana

. Sendt se usnasi na navrhu kandidata na jmenovani dékanem na volebnim zasedani tajnym

hlasovanim a piedklada navrh rektorovi.

. Termin volebniho zasedani senat stanovi nejpozd¢ji 60 dni piedem a soucasné vyzve

akademickou obec k podavani navrhii osob, které¢ by mohly byt jmenovany dékanem.

. Navrh mtize podat nejméné 10 ¢leni akademické obce, navrh musi obsahovat
a) souhlas navrzeného,
b) stru¢ny Zivotopis navrzeného,

¢) strucné programové teze navrzeného.



d) Navrhy musi byt podany senatu nejpozdéji do 30 dnti pied dnem volby.

Ptedsednictvo sendtu zajisti obeznameni ¢lenti senatu s podanymi navrhy.

4. Navrzeni, u nichz byly splnény pozadavky podle odstavce 3, mohou ve 28denni lhuté pred
dnem volby vystoupit na pfedvolebnim zasedani senatu, které se uskutecni, pokud neni
vyhlaseno jako fadné zasedani, nejméné 7 dni pfed dnem volby. Informovani akademické
obce o volebnich programech je v kompetenci navrzenych ve zminéné 28 denni lhité pied

dnem voleb. Na volebnim zaseddni senatu nejsou vystoupeni navrzenych piipustna.

5. Volba kandidata na jmenovani dékanem probiha nejvyse ve ttech kolech. Ke zvoleni je

zapotiebi nadpolovi¢ni vétSiny hlast vSech Clent senatu.

6. Pokud nebylo v prvnim kole podle 2. véty odst. 5 rozhodnuto o Zadném ze dvou ¢i vice
navrzenych, probéhne ve druhém kole hlasovani o dvou ¢i vice z nich, kteti shodn€ dosahli
nejvyssiho poctu hlast, nebo mezi jedinym z navrzenych, ktery ziskal nejvyssi pocet hlast
a vSemi dalSimi, ktefi ziskali druhy nejvyssi pocet hlasii. Nebude-li zvolen kandidat ve
druhém kole, dojde po rozpravé k tfetimu kolu hlasovani podle téhoz pravidla uplatnéného
na vysledky druhého kola. Nedojde-li k urceni kandidata na dékana ani ve tfetim kole,

vyhlési senat neprodlené nové volby.

7. Predseda senatu neprodlené€ po zvoleni kandidata preda rektorovi navrh na jmenovani
dékana s potfebnymi poklady, zejména protokolem o hlasovani a zapisem ze zasedani

senatu.

Clanek 11

Navrh na odvolani dékana fakulty z funkce

1. Ze zvlasté zavaznych davodii se mize senat usnést na navrhu na odvolani dékana fakulty z
funkce. Podnét k projednavani nadvrhu na odvolani dékana musi byt predloZen pisemné
spolu s uvedenim divodi. Diivodem mohou byt jen okolnosti souvisejici s vykonem

funkce dékana.

2. Senat posuzuje nejprve piipustnost podnétu. Jednat o navrhu Ize jedin€ tehdy, jestlize se
pro piipustnost podnétu vyslovila vice nez polovina vSech ¢lent senatu. O odmitnutém

podnétu se dale nejedna.

3. Nedojde-li k odmitnuti podnétu k projednévani, uskutecni se na pfistim zasedani senatu
vlastni jednani o navrhu na odvolani dékana z funkce. Dékanovi se zarucuje ptiprava na
toto zasedani v délce nejméné 15 dnti. V rozpravée se dékan vyjadii k divodnosti navrhu a

ma pravo pokladat osobam, které¢ podnét vznesly, otazky tykajici se téchto divodil.



4. K piijeti usneseni o navrhu na odvolani dékana je zapottebi souhlasu nejméné ti pétin

vSech ¢lenu senatu.

5. Usnese-li se senat na navrhu na odvolani dékana z funkce, predseda senatu neprodlené
pteda rektorovi navrh s potfebnymi poklady, zejména protokolem o hlasovani a zapisem ze

zasedani senatu.

6. Rozhodne-li rektor o odvoléani dékana fakulty z funkce, vyhlasi senat neprodlen¢ volbu
kandidata na nového dékana. Vyzaduji-li to mimotadné okolnosti, je senat opravnén
dvoutietinovou vétSinou hlasi vSech ¢lenti senatu zkratit termin stanoveny ve ¢lanku 10
odst. 2.

Clanek 12

Predsednictvo senatu

1. Pfedsednictvo tvoii predseda senatu a dva mistoptedsedové.

2. Clenové ptredsednictva jsou voleni senatem na prvnim fadném zasedani senatu, které se

uskutecni po 1. inoru.

3. Clenové predsednictva jsou voleni v tajnych volbach na dobu jednoho roku a mohou byt
tajnym hlasovanim odvolani. Clenové piedsednictva setrvavaji v této funkci i po skonéeni

funk¢niho obdobi ¢lena senatu, a to do zvoleni nového predsedy senatu.

4. Mezi Cleny ptfedsednictva musi byt alesponi jeden ¢len z fad akademickych pracovniki a
alesponi jeden €len z fad studentskych zastupct. Ke zvoleni je zapotiebi nadpolovi¢ni

vétSiny vSech Clentl senatu.

5. Pokud nebude kandidat zvolen v prvnim kole, probiha volba ve druhém kole. Do tohoto
kola postupuji dva kandidati s nejvyssim poctem hlast. Zvolen je kandidat, ktery ve
druhém kole ziské vétsi pocet hlasi. Pti rovnosti hlasii ve druhém kole rozhodne mezi

kandidaty los.

6. Predseda senatu svolava zasedani senatu a vystupuje za senat navenek. Zastupuje jej

mistopiedseda senatu.

7. Predsednictvo pripravuje zasedani senatu a plni ikoly stanovené volebnim fadem senatu a

timto jednacim fadem.

8. Nesnese-li véc odkladu, je v dobé mezi zasedanimi senatu predsednictvo opravnéno
usnaset se na vyjadfenich senatu, pro ktera neni vnitinim ptfedpisem stanoveno tajné

hlasovani.



9. Na nejbliz§im nasledujicim zasedani senatu se k vyjadieni pfijatému predsednictvem kona
rozprava; pokud senat hlasovanim vyjadfeni odmitne, pozbyva vyjadieni piedsednictva
dalsi platnosti.

Clinek 13
ZruSovaci ustanoveni
Zrusuji se
a) c¢ast Il. Volebniho a jednaciho fddu Akademického senatu Fakulty humanitnich studii

Univerzity Karlovy v Praze ze dne 10. fijna 2008,

b) ¢l. 5 a 6 Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Fakulty humanitnich

studii Univerzity Karlovy v Praze ze dne 10. fijna 2008,

¢) ¢l. 1 body 1-17 Zmény a doplnéni Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu

Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze ze dne 6. ¢ervna 2014,

d) ¢l. 1 body 1-2 Zmény a doplnéni Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu
Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze ze dne 21. listopadu 2014.

Clanek 14

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento fad byl schvalen Akademickym senatem Fakulty humanitnich studii Univerzity
Karlovy dne 9. tinora 2017 a nabyvé platnosti dnem schvéleni Akademickym senatem
Univerzity Karlovy.!

2. Tento piedpis nabyva tcinnosti dnem schvaleni Akademickym senatem Univerzity

Karlovy.
Mgr. Milan Hanys, Ph.D. Ing. arch. Mgr. Marie Pétova, Ph.D.
pfedseda AS FHS UK dékan FHS UK

PhDr. Tomas Nigrin, Ph.D.
pfedseda AS UK

' Dle § 9 odst 1., pism. b) bodu 2 zakona &. 111/1998 Sb. v platném znéni. Akademicky senat UK schvalil tento
fad dne 31. 3.2017.



