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Kontakt
Hlavní spisovna FHS UK
  Pátkova 2137/5
182 00 Praha 8
0.20
+420 224 271 416
  roman.sukdolak@fhs.cuni.cz

Depozitář hlavní spisovny: 0.04

Úřední hodiny
• pondělí: 11:00 – 14:00
• úterý: 11:00 – 14:00
• středa: 11:00 – 14:00
• čtvrtek: 11:00 – 14:00

Lidé
Mgr. Roman SUKDOLÁK
Správce Hlavní spisovny FHS UK
Koordinátor spisové služby

Kancelář: 0.20
Depozitář hlavní spisovny: 0.04
E-mail:    roman.sukdolak@fhs.cuni.cz
Telefon: +420 224 271 416
Mobil: +420 771 259 232

Agendy:

• správa Hlavní spisovny FHS UK
• uplatňování zákona o archivnictví a spisové službě a jeho prováděcích vyhlášek
• příprava a koordinace periodického přebírání dokumentů z lokálních spisoven
• komplexní předarchivní péče o dokumenty
• příprava periodických skartačních řízení ve spolupráci s Archivem UK
• koordinace elektronické spisové služby

Dokumenty
  Opatření děkana FHS UK č. 10/2022 - Provoz hlavní spisovny na Fakultě humanitních studií Univerzity Karlovy
  Opatření děkana FHS UK č. 12/2022 - Výkon spisové služby na Fakultě humanitních studií Univerzity Karlovy
  Opatření rektora č. 60/2018 - Spisový řád Univerzity Karlovy
  Zákon č. 499/2004 Sb. - Zákon o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů
  Zákon č. 190/2009 Sb. - Zákon, kterým se mění zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a další související zákony
  Vyhláška č. 259/2012 Sb. - Vyhláška o podrobnostech výkonu spisové služby
  Vyhláška č. 283/2014 Sb. - Vyhláška, kterou se mění vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby
  Vyhláška č. 85/2019 Sb. - Vyhláška, kterou se mění vyhlášky provádějící zákon o archivnictví a spisové službě

FHS-91.html#5
mailto:roman.sukdolak@fhs.cuni.cz
mailto:roman.sukdolak@fhs.cuni.cz
https://fhs.cuni.cz/FHS-2852.html
https://fhs.cuni.cz/FHS-2863.html
https://cuni.cz/UK-9485.html
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-499#
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2009-190
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2009-190
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-259
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2014-283
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2019-85

