Opatreni tajemnika ¢. 4/2016

Nazev: Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje osobam, které nejsou zaméstnanci FHS
UK

K provedeni:  § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb.; Stipendijni fad UK

Uginnost: 1. éervna 2016

Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje
osobam, které nejsou zaméstnanci FHS UK

Podle smlouvy o cestovnich vydajich dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢&. 89/2012 Sb. nebo dle stipendijniho Fadu
(netyka se osob, které maji Givazek, DPP, DPC) ;
Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni stanovi zakladni podminky, pravidla, postupy a povinnosti pro poskytovani pfispévku na cestovni
vydaje osobam, které nejsou zaméstnanci (dale jen ,osoba“) Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze (dale
jen ,fakulta“ a ,univerzita®), spojené s konanim tuzemskych ¢&i zahrani¢nich cest za u¢elem projektové podpory nebo
pedagogické, védecke &i vyzkumné €innosti v ramci fakulty (dale téz jen ,pfispévek®).

2. Uvedenym osobam je mozné v souladu s timto opatfenim poskytnout pfispévek v pfipadech, kdy tyto osoby konaji
¢innosti souvisejici s projektovou podporou nebo pedagogickou, védeckou ¢&i vyzkumnou &innosti v ramci fakulty bez
naroku na mzdu ¢i odménu, nebot nemaji s fakultou uzavienu pracovni smlouvu €i jednu z dohod o konani praci mimo
pracovni pomér, a tudiZ neni mozné jim poskytnout nahradu cestovnich vydaja dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpist.
3. Konkrétni postupy v pfipadé poskytovani prispévku se Fidi pravidly jednotlivych poskytovatell finanénich prostfedku
¢i programu/projektd, z nichz jsou prostfedky cerpany. ;
Cl. 2

Druhy vydaju, na které Ize prispévek poskytnout
1. Pfispévek Ize poskytnout na tyto cestovni vydaje:
a) jizdné uréenym hromadnym dopravnim prostfedkem dalkové pfepravy na misto ur€eni a zpét (cesta soukromym
automobilem bude povolena pouze v pfipadé, Ze na dané misto se jinym zpisobem nelze dopravit),
b) jizdné mistni hromadnou dopravou,
c¢) vydaje na ubytovani,
d) stravné,
e) vedlejsi nutné vydaje souvisejici s cestou (cestovni pojisténi v obvyklé vysi).
2. Narok na jednotlivé polozky se Fidi dle konkrétni smlouvy o cestovnich vydajich nebo podminek stipendia.

CL3
Zpusoby poskytovani prispévku

1. Pfispévek se poskytuje na zakladé smlouvy o cestovnich vydajich mezi fakultou a osobou, uzaviené dle
ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob€ansky zakonik (dale téz jen ,smlouva“). Touto smlouvou se
specifikuje €innost konana osobou v rdmci fakulty a konkrétni cestovni vydaje, na které fakulta poskytne studentovi €i
této osobé prispévek. Smlouva se uzavira nejpozdéji 10 dnl pfed konanim cesty.
2. Studentim FHS UK je mozné poskytnout pfispévek také formou stipendia v souladu se Stipendijnim Fadem
univerzity a pokud to umoznuji pravidla danych programi/projektd, z nichZ jsou prostfedky ¢erpany. Na tento zplisob
poskytovani prispévku se nevztahuji ¢lanky 4 a 5. ;

Cl 4

Zpusoby hrazeni prispévku

1. Prispévek bude poskytnut nasledujicimi zpGsoby:
a) Pfevodem na Ucet po doloZeni fadnych doklad( a vyplnéni formulafe pro vyuaétovani. Prispévek se poskytuje az po
vykonani cesty. Platby soukromou kartou doloZené dokladem a vypisem z osobniho uétu mohou byt uznany v €astce,
ktera byla realné strzena z Utu v K&. DoloZené vydaje v cizi m&né budou prepogitany kurzem CNB ze dne po&atku cesty.
b) Uhradou faktury, na které bude FHS UK uvedena jako odbératel (letenka, ubytovani apod.)



¢) Uhradou prostrednictvim fakultni VISA karty (letenka, ubytovani apod.). Na dokladu pro zaugtovani musi byt uvedeno
FHS UK a jméno.

2. Ve vyjimecnych pfipadech je mozné poskytnout zalohu na pfispévek, a to do maximalni vyse 75 % predpokladanych
nakladu na cestu (bez jiz zaplacenych vydaju fakultni kartou nebo fakturou, viz bod 1 b) c). Zaloha bude zaslana na
ucet v K&.

3. Prispévek v podobé penézniho plnéni se poskytuje standardné v ¢eskych korunach. V pfipadé hostu ze zahranici
Ize ve smlouvé dohodnout poskytnuti pfispévku i v jiné méné.

CL5
Postup poskytnuti prispévku

1. Sjednavani smluv o poskytnuti pfispévku dle ¢€l. 3 odst. 1 tohoto opatfeni &i pfiznani stipendia dle ¢l. 3 odst. 2
tohoto opatfeni zabezpeduji pracovnici pfislusnych oddéleni dékanatu fakulty, do jejichZz agendy dana cesta nélezi. Tito
pracovnici svym podpisem na dokumentu stvrdi obsahovou spravnost, pfipadny soulad cesty s pravidly a cili jednotlivych
poskytovatelt finanénich prostfedk( ¢i programU/projekt a dostupnost finan¢nich prostfedki.
2. Smlouvy dle ¢l. 3 odst. 1 tohoto opatfeni podepisuje za fakultu tajemnik fakulty.
3. Aktualni vzory smluv dle ¢l. 3 odst. 1 tohoto opatfeni jsou umistény na internetovych strankach fakulty.
4. Do 10 dnu po ukonceni cesty osoba, ktera uzavrela smlouvu, pfedlozi povéfenému pracovnikovi dékanatu formular
vyuctovani a originalni doklady prokazujici vysi vydajl, na které se vztahuje pfispévek, pokud toto neni ve smlouvé
upraveno jinak. Po marném uplynuti Ihaty pro pfedloZeni doklad(l neni fakulta povinna pfispévek uhradit. Nedolozené
naklady nebudou proplaceny, na €estné prohlaseni nebude bran zfetel.
5. Za spInéni dafiovych povinnosti plynoucich z vyplaty pfl'spévku odpovidé jeho pfijemce.
Cl.6

Zvlastni ustanoveni
1. Toto opatfeni se zcela &i z&asti nepouZije, pokud mezinarodni smlouva, pravidla jednotlivych poskytovatelt finanénich
prostfedkud ¢i programi/projektd nebo jina nadfazena pravni Uprava urcuje jiny postup.

CL7
Zavérecna ustanoveni
1. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. 6. 2016.
V Praze dne 27. 5. 2016
Mgr. Karel Strnad
tajemnik FHS UK



