Jednaci rad akademického senatu

Jednaci rad Akademického senatu Fakulty humanitnich studii

Univerzity Karlovy

Akademicky senat Fakulty humanitnich studii se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c¢) zakona ¢. 111/1998
Sh., o vysokych Skolach v platném znéni, usnesl na tomto Jednacim radu akademického senatu Fakulty humanitnich
studii jako jejim vnitfnim predpisu:

Clanek 1: Zakladni ustanoveni

1. Zasedani akademického senatu (dale jen ,senat®) jsou verejné pfFistupna.

2. Zasedani senatu se konaji nejméné osmkrat za akademicky rok.

3. Zasedani senatu svolava jeho prfedseda. Na Zadost ¢tvrtiny ¢lend senatu, dékana nebo rektora je predseda senatu
povinen svolat mimoradné zasedani senatu bezodkladné, nejdéle vSak do deseti dnli od doruceni Zadosti, nevyplyva-
li ze Zadosti Ihata delsi.

4. Termin a misto konani fadného zasedani musi byt zvefejnéno ve verejné ¢asti internetovych stranek fakulty alespor
deset dni pfedem a oznameno ¢lendm sendtu, dékanovi, prodékanim, tajemnikovi a ¢lenim kolegia dékana,
popfipadé dalSim osobam, které se maji u€astnit zasedani; termin a misto konani mimoradného zasedani musi byt
zverejnéno a oznameno alespon dva dny predem.

5. Jednani Ize zahdjit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend senatu.

Clanek 2: Jednani senatu

Jednani senatu fidi pfedseda, nebo jim povérfeny ¢len predsednictva (dale jen ,pfedsedajici®).

Program zasedani navrhuje pfedsednictvo senatu.

Po zahajeni jednani umozni pfedsedajici ¢leniim senatu predlozit doplfiujici nebo pozménovaci navrhy k programu
zasedani. Pravo predlozit takové navrhy pfislusi rovnéz dékanovi. Ten, kdo podava doplfujici navrh, je povinen jej
odudvodnit.

O navrzeném programu zasedani, jakoz i o doplfiujicich nebo pozméfovacich navrzich se usnasi senat.

Neni-li po tfech hodinach jednani schvaleny program vycerpan, mlze pfedsednictvo rozhodnout o odroceni jednani.
Jednani maze byt odro€eno i v pfipad€, Ze nemohlo byt zahajeno pro nepfitomnost potfebného poctu ¢lenu (dle &l.
1, odst. 5). Klesnul-li béhem jednani pocet pfitomnych ¢lenl pod hranici uvedenou v €l. 1, odst. 5, jednani se po 10
minutéch trvani takového stavu ukongi.

Predsednictvo mlze jednani odrocit i v pfipadé, Ze byl hrubé narusen jeho priibéh.

8. Jestlize néktery z hostl naruSuje prabéh jednani, mlze pfedsedajici senatu navrhnout vykazani hosta z jednani.
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Clanek 2a: Hybridni nebo distanéni jednani senatu

1. Jednani senatu je mozné konat hybridnim nebo distanénim zplsobem, pokud
a. zjiného pravniho predpisu nebo opatfeni vydaného na jeho zakladé vyplyva, Ze senat mize jednat distan¢né,
b. zvnitfniho pfedpisu univerzity nebo stavu vyhlaeného na jeho zakladé vyplyva, Ze senat mize jednat distancné,
c. otom z divodu hodného zietele rozhodne predsednictvo senatu.

2. Skutecnost, Ze se zasedani kona hybridnim nebo distanénim zplsobem, je ¢lenim senatu a akademické obci

sdélena v pozvance na zasedani.

Pro jednani hybridnim nebo distanénim zpUisobem plati vSechna ustanoveni tohoto jednaciho fadu, zejména je

zarucena tajnost hlasovani vzdalenym pfistupem tam, kde pfedpisy tajné hlasovani pfedpokladaji.

w

Clanek 3: Projednavani jednotlivych bod programu

1. Jednotlivé body programu se projednavaji zpravidla na zakladé pisemnych podkladovych materiald.

2. Podkladové materialy pfedklada ten, kdo navrhuje jejich projednani, pfedsednictvu, a to v podobé& umoznujici dalkovy
pFistup nejpozdéji 7 dnl pfede dnem zasedani senatu.

3. Uvodni slovo pfi projednavani bodu programu piednese piedkladatel nebo &len predsednictva.

4. Jestlize se senat kdykoli v prlibéhu jednani usnese, Ze podkladové materialy jsou nedostaduijici, uplatni poZadavky

na jejich doplnéni a rozhodne o zafazeni pfisluSného bodu programu na pfisti zasedani senatu nebo o jiném postupu.



Clanek 4: Rozprava

1.

7.

8.

9.

Ke kazdému bodu programu se kona rozprava. V rozpravé mohou vystoupit vSichni ¢lenové senatu, dékan, prodékan
nebo tajemnik.

2. Do rozpravy se mohou pfihlasit i jiné osoby, jimz pfedsedajici maze udélit slovo.
3.
4. Predsedajici udéluje pfihlaSenym postupné slovo v tom poradi, v jakém se pfihlasili. Pfedsednictvo se mlze usnést

Prihlasky do rozpravy se podavaji v prabéhu jednani zvednutim ruky.

na omezeni fe¢nické doby.

Clen senatu ma pravo na faktickou poznamku, kterou reaguje na priibéh rozpravy. Slovo mu bude udéleno ihned,
jakmile skonc¢i ten, kdo pravé hovofi. Pfedneseni faktické poznamky nesmi pfesahnout jednu minutu.

Clenové senatu mohou prednést doplfiujici nebo pozméfiovaci navrhy k navrhim obsaZenym v pisemnych
podkladovych materialech. Vyjimkou z tohoto pravidla jsou navrhy dékana na zfizeni, slouceni, splynuti, rozdéleni
nebo zruSeni fakultnich pracovist, navrhy rozpoctu fakulty a navrhy na zruseni nebo pozastaveni U¢innosti vnitiniho
predpisu fakulty.

Pozménovaci navrhy k pfedlozenym navrhim vnitfnich pfedpisi mize podat kazdy ¢len senatu, a to nejpozdéji tfi
dny pfed zasedanim senatu. Dékan mlze vyjadfit stanovisko k pozménovacim navrhiim ¢lenl senatu.
Predkladatel maze svlj navrh upravit, doplnit nebo stahnout podle pribéhu rozpravy.

Na zaveér rozpravy bude udéleno slovo pfedkladateli, jestlize o né pozada.

10. Pfedsedajici mize navrhnout ukon&eni rozpravy, pokud je ziejmé, Ze jeji pokracovani nemuze pfispét k objasnéni

projednavané véci.

11.V pfipadech, které nefesi odstavce 1 az 10, uréuje proceduralni postup predsedajici.

Clanek 5: Usneseni
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Senat projevuje vili usnesenim.

Senat je zpusobily se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina jeho ¢lend. Nevyplyva-li ze zakona o vysokych
Skolach néco jiného, je usneseni pfijato, jestlize se pro né vyslovila nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych.

U usneseni tykajicich se vnitfnich predpisl fakulty je zapotfebi, aby se pro né vyslovily alespori dvé tretiny vSech
¢lend senatu.

Uplny text usneseni musi byt doslovné uveden v zapisu. Jestlize je zapotfebi usneseni pisemné vyhotovit zvlast,
podepisuje pisemnost pfedseda senatu nebo jim povérfeny ¢len pfedsednictva.

Clanek 6: Hlasovani

1.

2.

S

Hlasuje se zvlast o kazdém navrhu, ktery byl senatu pfedloZen, pokud jej ten, kdo navrh podal, nevezme do zahajeni

hlasovani zpét.

O vécné souvisejicich navrzich nebo o navrzich ke stejnému bodu programu Ize hlasovat spole¢né. To neplati v

pfipadé, Ze proti navrhu vznesl béhem jednani vyhradu predkladatel, jakoz i v pfipadé, Ze o oddélené hlasovani

pozada Clen senatu.

O navrzich se hlasuje v poradi, v jakém byly pfedlozZeny, s témito vyjimkami:

a. jestlize byl podan navrh stahnout bod z programu zasedani, hlasuje se o ném nejdfive;

b. odopliujicich a pozménovacich navrzich se hlasuje pfed hlasovanim o plvodnim navrhu, a to v pofadi opaéném,
nez v jakém byly pfedloZeny;

c. u doplfujicich a pozménovacich navrhd formulovanych alternativné se nejprve hlasuje o jednotlivych
alternativach a nasledné o navrhu vzeslém z tohoto hlasovani; nejlepsi alternativa se zjisti prostou vétsinou hlasu,
v pfipadé rovnosti hlasu se hlasovani po stru¢né doplfujici rozpravé k alternativam opakuje; ziska-li néktera
alternativa takovy pocet hlast, kterého je zapotfebi k pfijeti navrhu, v hlasovani se nepokracuje.

Pro pozméniujici a dopliujici navrhy vnitfnich pfedpist se musi vyslovit alespon dvé tfetiny ¢len( senatu.

Hlasovani je vefejné, pokud ze zékona o vysokych Skolach nevyplyva néco jiného. Pokud alespori dva ¢lenové

senatu podaji navrh na tajné hlasovani, hlasovani probiha tajné. Hlasovani, které se tyka jmenovité uréenych osob,

je vzdy tajné; to neplati pro ustanovovani volebnich komisi.

Jestlize se ¢len senatu, ac byl pfitomen, hlasovani nezucastnil, ma se za to, Ze se hlasovani zdrzel.

O procesnich otazkach Ize hlasovat formou tichého souhlasu. Touto formou nelze hlasovat, jestlize vici ni vyslovi

vyhradu ¢&len senétu.

Clanek 7: Jednani a hlasovani per rollam

1.

Nesnese-li véc odkladu, je v dob& mezi zasedanimi senatu pfedsednictvo opravnéno usnést se na hlasovani per
rollam. Timto zpusobem nelze hlasovat o navrhu vnitfnich pfedpisd, schvalovani vyro¢nich zprav, strategického
zameéru, navrhu na rozdéleni finanénich prostfedk( a navrhu dékana na zfizeni, slouc€eni, splynuti, rozdéleni nebo
zruSeni fakultnich pracovist.

Predsednictvo rozesle prostfednictvim elektronické posty ¢lenim senatu usneseni o hlasovani, znéni navrhu a
hlasovaci formulaF. V usneseni se uvede Ihlta pro posouzeni a hlasovani, ktera nesmi byt kratsi nez pét pracovnich
dni od rozeslani.

Hlasovani per rollam nelze uskute¢nit, pokud néktery ze senatort hlasovani per rollam prostfednictvim elektronické
posty odmitne do 48 hodin od oznameni usneseni predsednictva ¢lenlim senatu.



Hlasovani je vefejné. Vyplnény hlasovaci formulaF obsahuje jméno a pfijmeni hlasujiciho a jeho hlas (ano/ne/zdrzuiji
se), jinak je neplatny.

Navrh, o némz bylo hlasovano per rollam, se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni
vétSina vSech ¢lenl senatu.

Zapis o hlasovani per rollam schvaluje senat na svém nejbliz§im Fadném zasedani. Soucasti zapisu o hlasovani per
rollam je jmenny seznam ¢&lent senatu s uvedenim toho, jak kazdy z nich hlasoval.

Clanek 8: Zbaveni mandatu élena senatu

1.

2.

Clena senéatu Ize zbavit mandatu z divodu pfedem neomluvené neléasti na nejméné tfech po sobé jdoucich
zasedanich senatu.

Na zasedani senatu, na némz se ma hlasovat o zbaveni mandatu, musi byt ¢len senatu, ktery ma byt mandatu
zbaven, fadné pozvan. MizZe zde podat vysvétleni k divodim neomluvené nelcasti na predchozich zasedanich,
atoipisemné.

Clanek 9: Zapis ze zasedani

1.
2.

3.
4.

5.

O kazdém zasedani senatu se pofizuje zapis.

V zapisu se uvadi termin zasedani, kdo ze ¢lend senatu byl pfitomen, kdo byl omluven nebo kdo byl nepfitomen,
kdo byl na jednani senatu pfizvan, kdo ze ¢lenli pfedsednictva byl pfedsedajicim, jaky byl program zasedani, kdo
prednesl Gvodni slovo k jednotlivym bodiim programu, kdo se U¢astnil rozpravy, jaky byl obsah pfednesenych navrhu,
jaka usneseni byla pfijata a jaké byly €iselné vysledky hlasovani.

Vyhotoveni zépisu zajistuje pfedsednictvo.

Kontrolu zapisu provadi senat na nejblizSim pFistim zasedani jako samostatny bod programu. Na navrh ¢lena senatu
se provede potifebna oprava. Je-li véc sporna, usnasi se na opravé zapisu senat.

Po kontrole se zapis zvefejni prostfednictvim internetovych stranek fakulty.

Clanek 10: Navrh kandidata na funkci dékana

1.

2.

Senat se usnasi na navrhu kandidata na jmenovani dékanem na volebnim zasedani tajnym hlasovanim a pfedklada

navrh rektorovi.

Termin volebniho zasedani senat stanovi nejpozdéiji 60 dni pfedem a soucasné vyzve akademickou obec k podavani

navrh(l osob, které by mohly byt jmenovany dékanem.

Navrh muze podat nejméné 10 ¢lenli akademické obce, navrh musi obsahovat

a. souhlas navrzeného,

b. struény zivotopis navrzeného,

c. struéné programové teze navrzeného.

d. Navrhy musi byt podany senatu nejpozdéji do 30 dnl pfed dnem volby. Pfedsednictvo senatu zajisti obeznameni
¢lenu senatu s podanymi navrhy.

Navrzeni, u nichz byly spinény pozadavky podle odstavce 3, mohou ve 28denni Ih(té pfed dnem volby vystoupit

na predvolebnim zasedani senatu, které se uskutecni, pokud neni vyhlaseno jako fadné zasedani, nejméné 7 dni

pfed dnem volby. Informovani akademické obce o volebnich programech je v kompetenci navrzenych ve zminéné

28 denni Ihté pred dnem voleb. Na volebnim zasedani senatu nejsou vystoupeni navrzenych pfipustna.

Volba kandidata najmenovani dékanem probiha nejvyse ve tfech kolech. Ke zvoleni je zapotfebi nadpolovi¢ni vétsiny

hlasu vSech ¢lend senatu.

Pokud nebylo v prvnim kole podle 2. véty odst. 5 rozhodnuto o Zzadném ze dvou ¢&i vice navrzenych, probéhne ve

druhém kole hlasovani o dvou &i vice z nich, ktefi shodné dosahli nejvyssiho poctu hlasli, nebo mezi jedinym z

navrzenych, ktery ziskal nejvy$si pocCet hlast a vSemi dalSimi, ktefi ziskali druhy nejvy$si pocet hlast. Nebude-li

zvolen kandidat ve druhém kole, dojde po rozprave k tfetimu kolu hlasovani podle téhoz pravidla uplatnéného na

vysledky druhého kola. Nedojde-li k uréeni kandidata na dékana ani ve tfetim kole, vyhlasi senat neprodlené nové

volby.

Pfedseda senatu neprodlené po zvoleni kandidata pfeda rektorovi navrh na jmenovani dékana s potfebnymi poklady,

zejména protokolem o hlasovani a zapisem ze zasedani senatu.

Clanek 11: Navrh na odvolani dékana fakulty z funkce

1.

4.

Ze zvlasté zavaznych divodl se mize senat usnést na navrhu na odvolani dékana fakulty z funkce. Podnét k
projednavani navrhu na odvolani dékana musi byt predloZzen pisemné spolu s uvedenim divodd. Divodem mohou
byt jen okolnosti souvisejici s vykonem funkce dékana.

Senat posuzuje nejprve pFipustnost podnétu. Jednat o navrhu Ize jediné tehdy, jestlize se pro pfipustnost podnétu
vyslovila vice nez polovina v§ech ¢lenll senatu. O odmitnutém podnétu se dale nejedna.

Nedojde-li k odmitnuti podnétu k projednavani, uskute¢ni se na pfistim zasedani senatu vlastni jednani o navrhu
na odvolani dékana z funkce. Dékanovi se zaru€uje pfiprava na toto zasedani v délce nejméné 15 dn(. V rozpravé
se dékan vyjadfi k davodnosti navrhu a ma pravo pokladat osobam, které podnét vznesly, otazky tykajici se téchto
davodu.

K prijeti usneseni o navrhu na odvolani dékana je zapotfebi souhlasu nejméné tii pétin vSech ¢lend senatu.



5.

6.

C
1.
2
3

No

Usnese-li se senat na navrhu na odvolani dékana z funkce, pfedseda senatu neprodlené preda rektorovi navrh s
potfebnymi poklady, zejména protokolem o hlasovani a zapisem ze zasedani senatu.

Rozhodne-li rektor o odvolani dékana fakulty z funkce, vyhlasi senat neprodlené volbu kandidata na nového dékana.
Vyzaduji-li to mimofadné okolnosti, je senat opravnén dvoutfetinovou vétSinou hlast vSech ¢lenl senatu zkratit
termin stanoveny ve ¢lanku 10 odst. 2.

lanek 12: Pfedsednictvo senatu

Pfedsednictvo tvofi pfedseda senatu a dva mistopfedsedové.

. C:)Ienové predsednictva jsou voleni senatem na prvnim fadném zasedani senatu, které se uskuteéni po 1. unoru.
. Clenové predsednictva jsou voleni v tajnych volbach na dobu jednoho roku a mohou byt tajnym hlasovanim odvolani.

Clenové predsednictva setrvavaiji v této funkci i po skonéeni funkéniho obdobi &lena senatu, a to do zvoleni nového
predsedy senatu.

Mezi ¢leny predsednictva musi byt alespori jeden ¢len z fad akademickych pracovnikd a alespon jeden ¢&len z fad
studentskych zastupcl. Ke zvoleni je zapotfebi nadpoloviéni vétsiny vSech ¢lenli senatu.

Pokud nebude kandidat zvolen v prvnim kole, probiha volba ve druhém kole. Do tohoto kola postupuji dva kandidati
s nejvy$s$im poctem hlasl. Zvolen je kandidat, ktery ve druhém kole ziska vétsi pocet hlast. PFi rovnosti hlasu ve
druhém kole rozhodne mezi kandidaty los.

Pfedseda senatu svolava zasedani senatu a vystupuje za senat navenek. Zastupuje jej mistopfedseda senatu.
Pfredsednictvo pfipravuje zasedani senatu a plni Ukoly stanovené volebnim fadem senatu a timto jednacim fadem.
Nesnese-li véc odkladu, je v dobé mezi zasedanimi senatu prfedsednictvo opravnéno usnaset se na vyjadfenich
senatu, pro ktera neni vnitinim pfedpisem stanoveno tajné hlasovani.

Na nejbliz§im nasledujicim zasedani senatu se k vyjadfeni pfijatému pfedsednictvem kona rozprava; pokud senat
hlasovanim vyjadreni odmitne, pozbyva vyjadreni pfedsednictva dalSi platnosti.

Clanek 13: Zru$ovaci ustanoveni
Zruduji se

a.

b.

¢ast Il. Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze ze
dne 10. fijna 2008,

¢l. 5 a 6 Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze
ze dne 10. fijna 2008,

¢l. 1 body 1-17 Zmény a doplnéni Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Fakulty humanitnich studii
Univerzity Karlovy v Praze ze dne 6. ervna 2014,

¢l. 1 body 1-2 Zmény a doplInéni Volebniho a jednaciho fadu Akademického senatu Fakulty humanitnich studii
Univerzity Karlovy v Praze ze dne 21. listopadu 2014.

Clanek 14: Zavéreéna ustanoveni

1.

2.

Tento fad byl schvalen Akademickym senatem Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy dne 9. Unora 2017 a

nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem Univerzity Karlovy.1
Tento pfedpis nabyva ucinnosti dnem schvaleni Akademickym senatem Univerzity Karlovy.

Mgr. Milan Hanys, Ph.D.

predseda AS FHS UK

Ing. arch. Mgr. Marie Pétova, Ph.D.
dékan FHS UK

PhDr. Tomas Nigrin, Ph.D.
pfedseda AS UK

1 Dle § 9 odst 1., pism. b) bodu 2 zékona ¢. 111/1998 Sb. v platném znéni. Akademicky senat UK schvalil tento fad dne 31. 3. 2017.



