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Postup distanéniho zapisu
1. krok: Dolozeni predchoziho vzdélani

Elektronickou kopii originalu maturitniho vysvédéeni/diplomu nahrajte do své webové prihlasky (Prabéh PR
— Nahrat prilohu k pfihlasce — Typ prilohy — Doklad o stiedoSkolském / vysokosSkolském vzdélani). Staci
naskenovat/vyfotit original dokladu, neni tfeba mit k dispozici ufedné ovérenou kopii.

Doklad o ukonéeném vzdélani mazete nahradit potvrzenim o absolvovani studia (Ize nahrat el. kopii podepsaného
originalu nebo si v SIS vygenerovat original potvrzeni s elektronickou peceti).

Jakmile doklad o pfedchozim vzdélani nahrajete, mizete pristoupit k druhému kroku - podani zadosti o
distanéni zapis.

Soubory vkladejte ve formatu PDF. Pokud ma doklad vice stran, je potfeba je sloucit do jednoho souboru — ve vice
souborech dokument nahrat nelze.

Jednoduchy postup, jak vice stranek sloucit do jednoho souboru je napf. takovy, Ze jednotlivé fotografie nebo skeny
se vloZi do jednoho dokumentu ve wordu a nasledné se zvoli mozZnost uloZeni jako format pdf.

Odevzdanou prilohu jiZ nemtzete zménit.

Elektronicky nahrany doklad o vzdélani nezasilejte postou.

V pfipadé zahrani¢niho vzdélani si projdéte webové stranky fakulty https://fhs.cuni.cz/FHS-1027.html
Doporucéujeme, abyste si informace na webu prostudovali a je-li potfeba, zacali s procesem uznani vzhledem k jeho
¢asové naroc¢nosti co nejdfive.

Vyjimkou jsou doklady o vzdélani z téchto zemi: Polsko, Madarsko a Slovinsko — v téchto pfipadech staci kopie
diplomu a kopie jeho ovéfeného prekladu do ¢estiny nebo anglictiny.

U dokladli o vzdélani ze Slovenska se zadny preklad nevyzaduje - doklad ze Slovenska nemusi projit uznanim,
je automaticky rovnocenny.

Po schvaleni dolozeného dokumentu se u vysledku pfijimaciho Fizeni (Priibéh PR — Celkovy vysledek) objevi PFijat/
a (na misto nynéjSiho Splnil/a bodovou hranici nutnou pro pfijeti ¢i Podminecné pfijat/a).

Pokud dolozeny dokument z néjakého divodu zamitneme (napf. bude neditelny nebo kvili chybéjici strance),
budeme Vas o tom informovat na e-mail a pozadame Vas o znovunahrani spravné verze.

Rozhodnuti o pfijetiObdrzite poté, co Vam bude schvalen doklad o pfedchozim studiu (tzn. po kroku 1)

.

To, Ze predchozi vzdélani bylo kladné posouzeno, zjistite v detailu Vasi elektronické pfihlagky v?Priibéhu PR.
Vysledek PFijat/a znamena, ze jste splnil/a vSechny podminky pfijeti.

Nasledné od nas obdrzite rozhodnuti o pfijeti, které Vam bude doruceno elektronicky do webové pfihlasky (Pribéh
PR — Elektronické dokumenty). V pfipadé, Ze jste neudélili souhlas s dorugenim elektronicky, tak Vam bude zaslano
Ceskou postou na kontaktni adresu, nebo datovou schrankou.

To, ze od nas obdrzite rozhodnuti o pfijeti, neznamena, Ze jste zapsani do studia. Prosime vyckejte az na schvaleni
zadosti o distan€ni zapis, informace o schvaleni Vam pfijde e-mailem a znamena, Ze jste byl/a pravé zapsan/a
do studia.

. krok: Podani zadosti se zapisovym listem

Zadost o distanéni zapis doporuéujeme podat co nejdfive, jakmile mate k dispozici doklad o pfedchozim
vzdélani.
Postup pro podani Zadosti o distan¢ni zapis je nasleduijici:

1) Nejprve je nutné si vygenerovat zapisovy list (Priib&h PR — Zapis do studia). Pokud nemate vypInény rodinny
stav, systém po Vas bude prvné chtit tento Udaj doplnit, poté Vam zapisovy list pjde vygenerovat.

2) Zapisovy list si vytisknéte a podepiste. Cislo bankovniho uétu nevypliiujte, fadek je uréeny pro doktorské
studuijici.

3) Zadost o distanéni zapis naleznete v prihlaSce zde: Priib&éh PR — Zadosti — Podat novou Zadost — Zadost
o distanéni formu zapisu.

4) Podepsany zapisovy list vlozite jako pFilohu k této zadosti.

5) Zadost o distandni zapis odeslete.

6) V pfipadé kladného posouzeni dojde k aktivaci Vaseho studia.

7) Do studia jste zapsan/a, az Vam pfijde e-mail o schvaleni této zadosti.

Prlstup do Studijniho informaéniho systému (SIS)

Po aktivaci studia se mGzete pfihlasit do studijniho informaéniho systému (SIS) jiz jako studujici pfes login nebo
gislo osoby (tzv. UKCO) - nikoli pfes registraéni e-mail jako jste se hlasili doposud. Heslo zUstava stejné jaké jste
si zvolili pfi zakladani pfihlasky.

VaSs login zjistite ve webové pfihlaSce po najeti kurzoru mysi do pravého horniho rohu na Vase udaje.



FHS-1027.html
https://is.cuni.cz/studium

Rovnéz si muzete osobné ve vydejnim centru UK zafidit studentsky prikaz (nejdfive nasledujici den po zapsani
se do studia). Ziskate tak nové ovéfené heslo, které vam umozni se pfipojit k univerzitni siti Eduroam a pfistup do
knihovny. S sebou sta¢i mit doklad totoznosti, potvrzeni o studiu nepotfebujete.

Mate-li jiz ovéfené pfistupové Udaje z pfedchoziho studia na UK, navstéva vydejniho centra neni nutna.

Po pfihlaseni se do SIS miizete editovat své osobni Udaje a vygenerovat si Potvrzeni o studiu (SIS — Osobni udaje
— Tisk Potvrzeni — PDF s elektronickym podpisem).

Registrace predmétl a zacatek vyuky

Termin pro online registrace pfedmétud je stanoven na 16. zafi 2025 (vice informaci naleznete pozdéji zde: https://
fhs.cuni.cz/FHS-1750.html ).

Zacatek vyuky je stanoven na utery 2. fijna 2025. 1. fijna probihaji imatrikulace, na které vam s pfedstihem zaSleme
pozvanku.

Povinné pfedméty Vam budou dle vaseho studijniho planu zapsany automaticky. Na magisterském studiu to
provedou tajemnici studijnich programt , na bakalarském studiu Sekretariat programu SHV . Se svymi dotazy k
predmétiim a rozvrhu se tak prosim obracejte pfimo na né.
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