Opatreni dékana FHS UK ¢. 4/2022

Nazev: Evidence verejnych zakazek na Fakulté humanitnich

studii Univerzity Karlovy

K provedeni: zakon o zadavani vefejnych zakazek; Opatfenim rektora

Univerzity Karlovy &. 30/2020: Pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy

Uginnost: 14. Gnora 2022

Evidence verejnych zakazek na Fakulté humanitnich studii Univerzity
Karlovy

Cl. 1: Uvodni ustanoveni

Timto opatfenim dékana jsou v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek a Opatfenim rektora Univerzity
Karlovy €. 30/2020 Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy stanoveny zasady k provadéni
prabézné jednotné evidence vSech vefejnych zakazek zadanych Fakultou humanitnich studii Univerzity Karlovy (dale
jen ,fakulta®).
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l. 2: Evidence vefejnych zakazek

Cinnosti spojené s evidenci vefejnych zakazek (dale jen ,VZ*) zajistuje oddé&leni vefejnych zakazek (dale jen

,oddéleni VZ").

Kazdy pracovnik fakulty, ktery provadi pfipravu VZ, je povinen v souladu s vySe uvedenym opatfenim rektora pfed

zadanim VZ nejdfive pisemné zazadat oddéleni VZ o pfidéleni evidenéniho &isla VZ (dale jen ,Cislo VZ*) k dané

zakazce a to bez ohledu na vysi jeji pfedpokladané hodnoty, bez ohledu na pfevaZzujici zdroj financovani a bez

ohledu na pfedmét plnéni VZ.

Bez &isla VZ pfidéleného oddélenim VZ nemuze pracovnik fakulty VZ zadat, tj. nemuze predlozit smlouvu k podpisu

dékanovi, nemuze odeslat objednavku dodavateli &i nemUGze provést pfimy nakup hrazeny v hotovosti &i platebni

kartou.

Pracovnik fakulty zazada o &islo VZ e-mailem na adrese verejne.zakazky@fhs.cuni.cz . V zadosti o &islo VZ musi

pracovnik uvést nasledujici udaje:

a. nazev VZ;

b. zda jde o VZ na dodavky, o VZ na sluzby nebo o VZ na stavebni prace;

c. predpokladanou hodnotu VZ v K& bez DPH (hodnota VZ musi byt uréena podle § 16 zakona o zadavani vefejnych
zakazek);

d. finanéni zdroje pro financovani VZ;

e. pfipadny pozadavek na specifické znaceni ¢isla dané VZ (napf. u VZ v plsobnosti oddéleni pro rozvoj nebo
oddéleni pro védu a vyzkum);

f. jméno a pfijmeni, pracovisté a pracovni pozici;

g. datum a podpis.

Pfidélené &islo VZ pracovnik fakulty nasledné uvede do zahlavi objednavky &i smlouvy a zaroven jej zaznamena do

jim prabézné vedené dokumentace pfislusné VZ.

Cl. 3: Vyjimky z evidence vefejnych zakazek
Toto opatfeni se nevztahuje na zadavani nasledujicich VZ:
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uklidové sluzby;

ostraha objektu;

dodavky kancelafskych potfeb a doplfikového sortimentu;

dodavky a sluzby objednané Knihovnou FHS UK;

ubytovaci sluzby spojené s pracovnimi cestami zaméstnancl a souvisejicim nakupem letenek a jizdenek pro
hromadnou a méstskou dopravu a nezbytnym cestovnim pojisténim (netyka se vSak zakazek na pronajmy prostor,
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jejich vybaveni, obc¢erstveni, technickych, lektorskych sluzeb a obdobnych sluzeb & dodavek tykajicich se dané

pracovni cesty);

sluzby bézného pracovnépravniho, pravniho, ucetniho a dariového poradenstvi;

postovni sluzby, dodavky kolkd a podobnych cenin;

energetické dodavky a sluzby (voda, plyn, elektfina, teplo);

pracovnélékarské sluzby;

nakup pohonnych a provoznich hmot a nezbytného provozniho vybaveni;

. zakazky zadavané celouniverzitnim nebo centralizovanym zadavanim na Univerzité Karlové;

I. zakazky tykajici se provozu budovy fakulty, které je nezbytné zadat v naléhavych pfipadech okamzité, napt. pfi
odstraniovani bezprostfednich nasledki zivelnich pohrom, havarijnich stav(i ohrozujicich bezpe¢nost a zabranujicich
vykonu prace apod.
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Cl. 4: Zavéreéna ustanoveni
1. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 14. unora 2022.

V Praze dne 1. Unora 2022

Ing. arch. Mgr. Marie Pétova, Ph.D.
dékan



