Registr smluv

Kontakt

Podatelna FHS UK

Patkova 2137/5

182 00 Praha 8 - Liben

0.20

+420 224 271 416

podatelna@fhs.cuni.cz , roman.sukdolak@fhs.cuni.cz

Uverejiiovani smluv v registru smluv zajiSt'uje kancelar Podatelny FHS UK .

P

ostup

Pro uverejnéni smlouvy nebo objednavky v registru smluv se obratte na e-mailovou adresu
podatelna@fhs.cuni.cz nebo roman.sukdolak@fhs.cuni.cz .

Smlouva se do registru smluv odesila v nepodepsané formé, kterd musi byt obsahové, textové a stylisticky
totozna se smlouvou, ktera byla podepsana zastupci smluvnich stran. Naskenovana smlouva se nepfipousti. Za
shodu nepodepsané verze smlouvy se smlouvou, ktera byla podepsana zastupci smluvnich stran, odpovida fakulta.

Lhita pro uvefejnéni smlouvy do registru smluv od uzavieni smlouvy ¢ini dle zakona maximalné 30 dnd od
uzavieni smlouvy. Smlouva by méla byt uverejnéna bez zbyteéného odkladu. Smlouvy uzavirané na zakladé
zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku je nutné i v registru smluv zverejnit do 15 dnti od jejich uzavieni.

Smlouva, ktera musi byt uverejnéna v registru smluv a ktera bude uzaviena od 01. 07. 2017, nabyva uc€innosti
nejdrive dnem jejiho uverejnéni.

Obecna ustanoveni

Povinné subjekty musi v registru smluv uvefejfiovat smlouvy s hodnotou vyssi nez 50.000 K& bez DPH. Kdokoli
si muze tyto smlouvy prohlizet na internetovych strankach registru smluv . Povinnost uverejfiovat smlouvy v registru
smluv zajistuji za Univerzitu Karlovu fakulty a dalSi sou€éasti, v€etné rektoratu. Na fakultach odpovidaji za splnéni
povinnosti uvefejnéni dékani fakult.

Pfed zaslanim smlouvy do registru smluv je tfeba sjednat s druhou smluvni stranou, ktera strana zajisti registraci
(uvefejnéni) v registru smluv. Pro predejiti pochybnostem je G&elné tuto povinnost zakotvit pfimo ve smlouve.
V pfipadé, ze registraci smlouvy bude zajiStovat druha smluvni strana, je pfisluSny organizacni utvar UK, ktery
zajiStoval pfipravu smlouvy, povinen si vyzadat od druhé smluvni strany potvrzeni o uvefejnéni smilouvy.

Smlouvy podléhajici uvefejnéni v registru smluy, jejichz uverejnéni bude zajistovat UK, vkladaji fakulty do systému
pro spravu dokumentl a jeho prostfednictvim je odesilaji do registru smluv pfes datovou schranku univerzity. Fakulty
provadéji odesilani datovych zprav do registru smluv prostfednictvim elektronického systému spisové sluzby. Spolu
se smlouvou se odesila i privodni formulafr s vypinénymi metadaty.

Smlouvy musi byt do systému pro spravu dokumentd, resp. do elektronického systému spisové sluzby, viozeny v
otevieném a strojové Citelném formatu. Souc¢asné musi byt jako prvni pfiloha evidenéniho zaznamu smlouvy do
systému pro spravu dokumentd, resp. do elektronického systému spisové sluzby, vloZzen soubor ve formatu XML
vznikly vyplnénim prdvodniho formulafe publikovaného spravcem registru smiuv, kterym je Ministerstvo vnitra. Do
pravodniho formulafe, z néhoz je soubor ve formatu XML generovan, musi byt viozena tato metadata:

* identifikace smluvnich stran

* vymezeni pfedmétu smlouvy

» cena bez DPH a cena v€etné& DPH, pokud ji smlouva neobsahuje, hodnota pfedmétu smlouvy

« datum uzavfeni smlouvy
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» Strojoveé Citelnym formatem se pro ucely zakona rozumi formaty:
» Portable Document Format - .pdf ( obsahujici textovou vrstvu)
*  Word 97-2003 - .doc
» Office Open XML - .docx
* Rich Text Format - .rtf
*  OpenDocument Text - .odt
* Plain Text - .txt

Predpisy

Vnitrni predpisy

* Opatieni rektora €. 18/2016 - Postup pfi uverejnéni smluv v registru smluv
Zakony

e Zé&kon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucéinnosti nékterych smluv, uverejriovani téchto smluv a o registru
smluv (zakon o registru smluv)



https://cuni.cz/UK-7544.html
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2015-340
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2015-340

