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0.20, 0.26
+420 224 271 416, 470
backoffice@fhs.cuni.cz ,  daniel.kopsa@fhs.cuni.cz ,  radek.pilar@fhs.cuni.cz

Správu oprávnění přístupových karet do místností a do garáže fakulty zajišťuje   Back Office   a   Technickoprovozní
oddělení .

• Vstupy do místností fakulty zřizuje primárně  back office .
• Vjezd do garáže fakulty zřizuje primárně  technickoprovozního oddělení .

Držitelé průkazu zaměstnance Fakulty humanitních studií nebo průkazu studenta Univerzity Karlovy mohou o
přístup do místností žádat prostřednictvím e-mailu  backoffice@fhs.cuni.cz ,  daniel.kopsa@fhs.cuni.cz  nebo
radek.pilar@fhs.cuni.cz . V případě studentů a externích zaměstnanců je potřeba, aby o přístupy do místností požádal
jejich školitel, vyučující či vedoucí pracoviště nebo asistentka katedry či tajemník/tajemnice studijního programu.

V případě ztráty nebo zapomenutí průkazu zaměstnace nebo průkazu studenta je možné v kanceláři  back office  nebo
v kanceláři  technickoprovozního oddělení  zažádat o zapůjčení náhradní přístupové karty. Stejně tak mohou o náhradní
přístupové karty žádat externí zaměstanci, kteří držitelem průkazu zaměstnance nejsou. Náhradní přístupové karty
podléhají evidenci.

O ztrátě průkazu zaměstnance, průkazu studenta nebo náhradní přístupové karty neprodleně informujte back office
nebo technickoprovozní oddělení, aby došlo k zablokování přiřazených přístupů.
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