Nabidka prace: Odborny pracovnik/
odborna pracovnice v oblasti propagace

Fakulta humanitnich studii Univerzity Karlovy pfijme nového kolegu nebo kolegyni na Oddéleni vnéjSich vztaha na pozici
Odborny pracovnik/odborna pracovnice v oblasti propagace.

Co bude vasi naplni prace:

Propagace ¢eskych studijnich program(i v€etné zajiStovani ucasti fakulty na veletrzich pomaturitniho vzdélani.
Spoluprace se studijnimi programy i studijnim oddélenim na propagacnich aktivitach.

Komunikace s uchazeci a uchaze¢kami, zodpovidani dotaz na e-mailu, telefonu i socialnich sitich.
Organizace Dne otevienych dvefi.

Spoluprace se stfednimi $kolami, pfiprava stazi pro SS studujici a koordinace zapojeni fakulty do vzdélavacich
programU Univerzity Karlovy.

Zajistovani ucasti fakulty na popularné naucnych akcich (Noc védcl, Veletrh Védy, VédaFest).

Organizace a podpora akci pofadanych FHS UK.

Obc¢asna pfiprava textl a ¢lankd pro fakultni web.

Koordinace a administrativni podpora nominaci na ocenéni udilenych Univerzitou Karlovou.

Administrativni ¢innost na Oddéleni vnéjsich vztaha.

Ocekavame:

Ukongené SS vzdélani (ukongené VS vzdélani vyhodou).

Kreativni pfistup k praci.

Velmi dobré komunikaéni schopnosti a kultivovany pisemny projev v Eeském i anglickém jazyce.

Samostatnost, peclivost, organizovanost a zodpovédnost.

Schopnost aktivné Fesit problémy.

Uzivatelska znalost MS Office, Canvy, vyhodou znalost jinych grafickych program( a programt pro Upravu videi.
Vyhodou je znalost univerzitniho i eského medialniho prostfedi a socialnich médii,

Zakladni orientace v humanitnich védach.

Pozice je vhodna pro absolventy a absolventky FHS UK, ale neni uréena pro studujici FHS UK.

Co vam muzeme nabidnout:

Zajimavou a rozmanitou pracovni zkuSenost v univerzitnim prostfedi.

Kreativni praci v inspirativnim tymu.

Zauceni na pozici a kontinualni podpora.

Moznost stravovani v menze UK, zaméstnanecké benefity: flexibilni pracovni doba, pét tydn( dovolené, pét dnl
osobniho rozvoje, stravenkovy pausal, moznost vyuziti programu MultiSport, zaméstnanecké slevy UK, pfispévek
na penzijni/Zivotni pfipojisténi po 1 roce, podpora dal$iho odborného vzdélavani.

Pracovni pomér na dobu urcitou, zastup za MD/RD.

Mzda: Mzda bude stanovena podle jednotnych mzdovych tarifil UK s moznosti osobniho ohodnoceni.

Termin nastupu: kvéten 2025

V pfipadé, Ze spliiujete vySe uvedené pozadavky a naSe nabidka vas oslovila, zasilejte strukturované CV véetné
profesniho zivotopisu a motivaéniho dopisu do 21. 4. 2025, na e-mail: hana.tumova@fhs.cuni.cz .



mailto:hana.tumova@fhs.cuni.cz

