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Fakulta humanitních studií Univerzity Karlovy přijme nového kolegu nebo kolegyni na Oddělení vnějších vztahů na pozici
Odborný pracovník/odborná pracovnice v oblasti propagace.

Co bude vaší náplní práce:
• Propagace českých studijních programů včetně zajišťování účasti fakulty na veletrzích pomaturitního vzdělání.
• Spolupráce se studijními programy i studijním oddělením na propagačních aktivitách.
• Komunikace s uchazeči a uchazečkami, zodpovídání dotazů na e-mailu, telefonu i sociálních sítích.
• Organizace Dne otevřených dveří.
• Spolupráce se středními školami, příprava stáží pro SŠ studující a koordinace zapojení fakulty do vzdělávacích

programů Univerzity Karlovy.
• Zajišťování účasti fakulty na populárně naučných akcích (Noc vědců, Veletrh Vědy, VědaFest).
• Organizace a podpora akcí pořádaných FHS UK.
• Občasná příprava textů a článků pro fakultní web.
• Koordinace a administrativní podpora nominací na ocenění udílených Univerzitou Karlovou.
• Administrativní činnost na Oddělení vnějších vztahů.

Očekáváme:
• Ukončené SŠ vzdělání (ukončené VŠ vzdělání výhodou).
• Kreativní přístup k práci.
• Velmi dobré komunikační schopnosti a kultivovaný písemný projev v českém i anglickém jazyce.
• Samostatnost, pečlivost, organizovanost a zodpovědnost.
• Schopnost aktivně řešit problémy.
• Uživatelská znalost MS Office, Canvy, výhodou znalost jiných grafických programů a programů pro úpravu videí.
• Výhodou je znalost univerzitního i českého mediálního prostředí a sociálních médií,
• Základní orientace v humanitních vědách.
• Pozice je vhodná pro absolventy a absolventky FHS UK, ale není určená pro studující FHS UK.

Co vám můžeme nabídnout:
• Zajímavou a rozmanitou pracovní zkušenost v univerzitním prostředí.
• Kreativní práci v inspirativním týmu.
• Zaučení na pozici a kontinuální podpora.
• Možnost stravování v menze UK, zaměstnanecké benefity: flexibilní pracovní doba, pět týdnů dovolené, pět dnů

osobního rozvoje, stravenkový paušál, možnost využití programu MultiSport, zaměstnanecké slevy UK, příspěvek
na penzijní/životní připojištění po 1 roce, podpora dalšího odborného vzdělávání.

• Pracovní poměr na dobu určitou, zástup za MD/RD.

Mzda: Mzda bude stanovena podle jednotných mzdových tarifů UK s možností osobního ohodnocení.

Termín nástupu: květen 2025

V případě, že splňujete výše uvedené požadavky a naše nabídka vás oslovila, zasílejte strukturované CV včetně
profesního životopisu a motivačního dopisu do 21. 4. 2025, na e-mail:  hana.tumova@fhs.cuni.cz .
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