Nabidka prace: Referent/ka Oddéleni pro
védu, vyzkum a edi€¢ni ¢innost FHS UK

Fakulta humanitnich studii Univerzity Karlovy, Patkova 2137, 182 00 Praha 8, pfijme nového kolegu nebo kolegyni do
Oddéleni pro védu, vyzkum a edi¢ni ¢innost https://veda.fths.cuni.cz/FHSVEDA-1.html

Co bude vasi naplni prace:

Administrativni podpora akademickych a védeckych pracovniku pfi spravé tuzemskych a mezinarodnich védecko-
vyzkumnych grantt a projektt (podpora pfipravy projektovych zadosti; dohled nad plnénim kliCovych aktivit, v€etné
Cerpani finan¢nich prostfedkl na né vynalozenych).

» Souvisejici komunikace s pfislusnymi organy vefejné spravy, organy univerzity a jednotlivymi pracovisti fakulty.

» Aktivni monitorovani vyzev a pfilezitosti o moZnostech a podminkach financovani VaV grantl a projekta.

» Souvisejici administrativni agenda a provadéni administrativné-technickych praci spojenych s organizaci a
financovanim VaV na fakulté; administrativni agenda Védecké rady FHS UK.

Pozadujeme:

« VS vzdélani.

* Znalost MS Office.

* Velmi dobré komunikaéni schopnosti.

» Organizacni a koordinac¢ni schopnosti.

* Znalost Aj (funkéni konverzace, Ufedni korespondence).
» Samostatnost v organizaci prace a ¢asova flexibilita.

Vyhodou:

» Orientace v oblasti vysokoskolského vzdélavani, védy a vyzkumu.

» ZkuSenosti s projektovym a finan€nim fizenim mezinarodnich projektd v oblasti VaV (Horizon Europe, Fondy EHP,
Erasmus+ apod.)

» Dobra znalost MS Excel.

Co vam muzeme nabidnout:

« Caste&né flexibilni pracovni dobu.

» PFijemné pracovni prostfedi v moderni budové fakulty.

» Zajimavé zaméstnanecké benefity (5 tydnd dovolené aj.)

» Stravenkovy pausal a obédy v menze.

*  Smlouvu na dobu urcitou — zastup za MD/RD s moznosti dal§iho prodlouzeni.

Uvazek: Prace na plny Gvazek (s moznosti zkraceného Gvazku).

Plat: Mzda bude stanovena podle jednotnych mzdovych tarifil UK s moznosti osobniho ohodnoceni.
Termin nastupu: od zafi 2025

CV zasilejte nejpozdéji do 30. 7. 2025 v ceském jazyce na email hana.tumova@fhs.cuni.cz.

Zaslanim pfihlasky nam poskytujete souhlas se zpracovanim vasich osobnich dat po dobu trvani vybérového fizeni,
pfipadné do odvolani souhlasu.
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