Nabidka prace: Ekonom/ka - u¢etni na FHS UK

Ekonom/ka - ucetni na FHS UK

Stante se soucasti stabilniho akademického prostifedi Fakulty humanitnich studii Univerzity Karlovy.

Hledame peclivou a samostatnou osobu na pozici ekonom/ka — Gcetni, ktera se chce dlouhodobé uplatnit ve stabilni
instituci, mit pfehlednou agendu a zarover smysluplnou praci v pfijemném kolektivu.

Co bude Vasi naplni prace:

* samostatné vedeni svéfené ¢asti uCetni agendy;

* Uctovani a kontrola tuzemskych i zahrani¢nich faktur;

» zpracovani DPH (v€etné KH, SH a rezimu One Stop Shop — OSS);

* Uctovani internich doklad(, inventarizace Uétl a majetku;

* mésicni a ro¢ni ucetni zavérky;

» zpracovani vykazu Intrastat;

» spoluprace pfi kontrolach projekt(;

» komunikace s dal$imi sou¢astmi univerzity, pfiprava podklad( pro kontrolni a statistické ucely;
» spoluprace s vedenim fakulty, dafiovym metodikem a auditory.

Pozadujeme:

* minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru;

* minimalné 3 roky praxe v oblasti ucetnictvi;

» velmi dobrou orientaci v aktualni ucetni a danové legislative;

» znalost podvojného Ucetnictvi;

» samostatnost, peclivost, zodpovédnost a spolehlivost, schopnost dotahovat Ukoly;

* dobré komunikaéni dovednosti;

» znalost ucetnich systéml EIS JASU a IFIS vyhodou, stejné jako orientace ve vysokoskolském nebo vefejném
sektoru.

Nabizime:

* plny pracovni Uvazek, pracovni smlouvu na 1 rok s vyhledem na dobu neurcitou;

* platové podminky dle platného mzdového pfedpisu Univerzity Karlovy;

» zaméstnanecké benefity: pruzna pracovni doba, 5 tydnd dovolené, 5 dnli osobniho rozvoje, podpora dal§iho
odborného vzdélavani, stravenkovy pausal, karta MultiSport, pfispévek na penzijni pfipojisténi/pojisténi po 1 roce,
zaméstnaneckeé slevy UK;

* po zapracovani moznost profesniho i mzdového ristu;

* prace v moderni budové v Praze — Troji;

» pratelsky a neformalni kolektiv;

¢« moznost stravovani v menze;

* vybornou dostupnost MHD a parkovani pro zaméstnance v areélu.

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody
Mzda: 45.000 K¢ - 50.000 K&/meésic (pfi uv. 1,0) v zavislosti na vzdélani a praxi.
Adresa pracovisté: Patkova 2137/5, 182 00, Praha 8 — Liben

Nabidky s motivanim dopisem a CV v Ceském jazyce zasilejte nejpozdéji do 10. 2. 2026 na e-mail:
hana.tumova@fhs.cuni.cz .

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, se zpracovanim Vasich osobnich Gdaji pro Gcely vedeni evidence uchazeéd o
zaméstnani v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy.
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