Opatreni dékanky FHS UK ¢. 3/2026

Nazev: Zména a doplnéni opatieni dékanky €. 11/2023 Pravidla

pro vypisovani, evidenci, odevzdavani a zverejiovani
kvalifikacnich praci

K provedeni: ¢l. 12 Studijniho a zkuSebniho Fadu Univerzity Karlovy;

¢l. 9 Opatreni rektora Univerzity Karlovy €. 72/2017 ve
znéni Opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢. 16/2019; &l.
2 Opatfeni rektora Univerzity Karlovy €. 13/2019 ve znéni
Opatfeni rektora Univerzity Karlovy €. 22/2022

Uginnost: 15. dubna 2026
PFilohy: Pfiloha 1: Prohladeni o uZiti generativni Al v zavéreéné
praci

Zmeéna a doplnéni opatreni dékanky €. 11/2023 Pravidla pro
vypisovani, evidenci, odevzdavani a zverejiovani kvalifikacnich praci

Cl. 1: Predmét opatieni
Timto opatfenim dékanky ¢. 3/2026 se méni a doplfiuje opatfeni dékanky €. 11/2023 ze dne 1. fijna 2023.

Cl. 2: Konkrétni zmény a doplnéni opatieni dékanky &. 11/2023 ve znéni opatreni
dékanky €. 3/2026

1.

Cl. 3 odst. 2 se méni nasledovné:

L~Studujici se na téma vypsané v SIS hlasi elektronicky v SIS. Vedouci prace/skolitel potvrdi v SIS pfifazeni prace
danému studujicimu a jeho potvrzeni schvali garant pfislusného programu. Od tohoto okamZziku je prifazeni prace
studujicimu zavazné. Mezi pfifazenim prace a jejim odevzdanim musi uplynout nejméné 3 mésice mésice. Zména
tématu prace je nasledné mozna pouze na zakladé pisemné Zadosti studujiciho, kterou posuzuje prislusny studijni
prodékan.."

V €l. 5 odst. 2 se pfidava pism. d), které zni nasledovné:

,d) v pfipadé, Ze pro vypracovani prace byly pouzity nastroje generativni umeélé inteligence (dale jen ,,Al"), studujici
jsou povinni na za¢atek zavérecné prace pfipojit prohlaseni, ve kterém pravdivé, transparentné a konkrétné popisou,
jak, v jakém rozsahu a k jakému ucelu vyuzili Al nastroj ¢i nastroje. ProhlaSeni o pouziti Al miZe byt k praci pfipojeno
samostatné a studujici mohou pro tyto ucely vyuzit vzor formulafe takového prohlaseni, viz Priloha 1."

V €l. 5 odst. 4 pism. c) se zruSuje druha véta.

V €l. 5 odst. 4 pism. c) se pfidavaji body i. a ii., které zni nasledovné:

,I. 'V pripadé bakalarskych praci studujici odpovida za to, Ze jeden exemplaf prace v listinné podobé odevzda
pfedsedovi zkusebni komise pred konanim obhajoby své zavéreéné prace. V pfipadé opomenuti odevzdani vytisku
prace v den obhajoby je studujici povinen na své naklady opatfit vytisk prace ve fakultni knihovné a predlozit jej
zkuSebni komisi."

,.ii. V pfipadé& magisterskych praci studujici odpovida za to, Ze alespori jeden exemplar prace v listinné podobé
odevzda pfislusné povéfené osobé (nejcastéji tajemnici ¢i tajemnikovi studijniho programu, v némz obhajobu kona)
nejpozdéji tyden po nahrani prace v elektronické podobé do SIS."

Cl. 6 odst. 1 se méni nasledovné:

,, lermin podani elektronické pfihlasky k obhajobé je dan harmonogramem akademického roku a je shodny s
terminem odevzdani elektronické verze zavérecné prace."

Cl. 6 odst. 2 se méni nasledovné, druha véta se zruduje:

,,Formulaf pfihlasky k obhajobé si studujici vygeneruje a vytiskne prostfednictvim SIS. Vyplnénou a podepsanou
pfihlasku studujici odevzda povéfenému pracovnikovi pfislusného studijniho programu fakulty, a to nejpozdéji v den
konani obhajoby."

Cl. 7 odst. 1 se méni nasledovné:
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,,Odevzdana disertacni prace v listinné podobé, pokud neni podana zadost o prodlouzeni IhGty pro zvefejnéni prace
(v souladu s ¢l. 7 OR 16/2019), bude k dispozici k nahlédnuti nejméné 5 pracovnich dnt pred konanim obhajoby
na odéleni doktorskych studii fakulty."

8. VEI. 7 odst. 1 se zrusuji pism. a) a b).

9. Cl. 7 odst. 2 se méni nasledovné:
,»Shromazdovanim, uchovavanim a zpfistupnénim kvalifikacnich praci pro tyto tcely je v doktorskych programech
povéren vybrany pracovnik oddéleni doktorskych studii fakulty."

‘Iv0. K opatfeni se pfidava Priloha 1: Prohlaseni o uziti generativni Al v zavére¢né praci.

Cl. 3: Zavérec¢na ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.

2. Toto opatfeni nabyva uc¢innosti dne 15. dubna 2026.

V Praze dne 15. dubna 2026

doc. Véra Sokolova, M.A., Ph.D.

dékanka

Fkkkkkkkkkkkkk UPLNE ZNENi Fdkkkkkkkkkkkkk

Uplné znéni opatieni dékanky €. 11/2023 ve znéni opatieni dékanky &.
3/2026 Pravidla pro vypisovani, evidenci, odevzdavani a zvefejaovani
kvalifikaénich praci

Nazev: Pravidla pro vypisovani, evidenci, odevzdavani a
zverejnovani kvalifika¢nich praci

K provedeni: ¢l. 12 Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Karlovy;
¢l. 9 Opatreni rektora Univerzity Karlovy €. 72/2017 ve
znéni Opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢. 16/2019; ¢l.
2 Opatfeni rektora Univerzity Karlovy €. 13/2019 ve znéni
Opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢. 22/2022

Uginnost: 1. fijna 2023

(Opatreni dékanky €. 11/2023 ve znéni opatfeni dékanky
€. 3/2026 nabyva ucinnosti dne 15. dubna 2026.)

Prilohy: Pfiloha 1: Prohla8eni o uZiti generativni Al v zavéreéné
praci

Pravidla pro vypisovani, evidenci, odevzdavani a zverejnovani
kvalifika¢nich praci

Cl. 1: Uvodni ustanoveni

K provedeni &l. 12 Studijniho a zkusebniho Fadu Univerzity Karlovy (dale jen ,SZR UK®), &l. 9 Opatfeni rektora Univerzity
Karlovy €. 72/2017 ve znéni Opatfeni rektora Univerzity Karlovy €. 16/2019 (dale jen ,OR 16/2019%) a ¢&l. 2 Opatfeni
rektora Univerzity Karlovy €. 13/2019 ve znéni Opatfeni rektora Univerzity Karlovy €. 22/2022 (dale jen ,OR 22/2022")
vydavam toto opatfeni, které doplfiuje a upfesnuje postupy tykajici se vypisovani, vedeni, odevzdavani, evidence
a zpfistupfiovani elektronické podoby kvalifikaénich praci na Fakulté humanitnich studii Univerzity Karlovy (dale jen
Jfakulta®).

Cl. 2: Fakultni koordinator a upresnéni roli povérenych osob

1. V souladu s OR 16/2019 jmenuje dékanka fakultniho koordinatora pro oblast evidence a zvefejfiovani kvalifikacnich
praci.

2. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana v OR 16/2019. Fakultni koordinator dale:

a. pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence kvalifikaCnich praci;

b. sbira podnéty a pfipominky k evidenci a zvefejfiovani kvalifikaCnich praci z pracovist fakulty a od vedeni fakulty
a po vyhodnoceni na fakulté je predava Ustavu vypog&etni techniky Univerzity Karlovy;

c. udéluje pokyny k provedeni pFislugnych tkolu pfi evidenci a zvefejfiovani elektronické podoby kvalifikaénich praci
pracovnikim fakulty a kontroluje zpracovani téchto ukold.

3. Fakultni koordinator je kontaktni osobou pro studujici v pfipadé potizi s vlozenim pfilohy prace do Studijniho
informacniho systému (dale jen ,SIS"). S ostatnimi dotazy se studujici obraceji na své vedouci prace/Skolitele Ci
na studijni program, ktery vypsal pfislusné téma prace. Jméno fakultniho koordinatora, véetné kontaktnich udaja, je
uvedeno na webovych strankach fakulty.

4. Garanti studijnich program( (dale jen ,garanti“) odpovidaji zejména za:

a. vypsani témat praci,
b. zadani témat praci studujicim,
c. zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu nalezitosti odevzdané prace dle €l. 4,
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d. kontrolu zaznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Uplnosti zaznamu o praci pro jeho zvefejnéni) v SIS.

Garanti mohou povéfit provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikl fakulty.

Povéfeni administrativni pracovnici na jednotlivych bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich

programech zodpovidaji zejména za:

a. spravnost a Uplnost evidence pfihlasek k obhajobég;

b. spravnost a uUplnost vlozenych vysledk obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studujiciho v€etné zaznamu o prabéhu obhajoby.

l. 3: Vypisovani témat, zadani prace
Jednotlivé studijni programy fakulty, resp. pracovnici povéfeni garanty, vypisuji témata praci prostfednictvim SIS.
Studujici mdze navrhnout téma prace a maze se na vSechny vyucujici fakulty obratit s Zzadosti o vedeni své prace.
V pripadé, ze se vedouci prace/Skolitel se studujicim domluvi, vypiSe nasledné vedouci prace/Skolitel sam nebo
prostfednictvim povéfeného pracovnika fakulty nové téma v SIS. Neni-li vedoucim prace/skolitelem vyuéuijici fakulty,
rozhoduje o vypsani tématu garant a v SIS ho posléze vypiSe garant nebo jim povéfeny pracovnik.
Studujici se na téma vypsané v SIS hlasi elektronicky v SIS. Vedouci prace/Skolitel potvrdi v SIS pfifazeni prace
danému studujicimu a jeho potvrzeni schvali garant pfisluSného programu. Od tohoto okamziku je pfifazeni prace
studujicimu zavazné. Mezi pfifazenim prace a jejim odevzdanim musi uplynout nejméné 3 mésice. Zména tématu
prace je nasledné mozna pouze na zakladé pisemné Zadosti studujiciho, kterou posuzuje pfislusny studijni prodékan.
Na disertani prace se pravidlo uvedené v €&l. 3 odst. 1 vztahuje pfiméfené. Téma disertacnich praci studujicich
prvnich ro¢nikd doktorskych studijnich program( schvaluje kazdoro€né oborova rada studia. Oborova rada rovnéz
schvaluje Skolitele. Jakdkoliv zména jak tématu disertacni prace, tak Skolitele, podléh& schvaleni oborové rady.
Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma studujici moznost v SIS upravovat pouze nékteré udaje o praci. Zaroven
je mu umoznéno prostfednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstraktd.

l. 4: Vedeni prace
Kvalifikaéni prace studujicich vedou akademiéti pracovnici dosahujici pfedepsané kvalifikace a disponujici
pFislusnymi kompetencemi v pedagogické a tvaréi ¢innosti, ktefi jsou
a. akademickymi pracovniky fakulty ¢i dalSich sou¢asti Univerzity Karlovy (dale jen ,univerzita“) podilejicich se na

uskutecfiovani studijniho programu;

b. studujicimi doktorského studijniho programu; mohou vsak vést pouze bakalarské prace.
Celkovy pocet bakalafskych, diplomovych a disertanich praci, vedenych jednou osobou, nesmi pfekrocit pocet 20.
Z tohoto poctu pak nesmi pocet vedenych bakalafskych praci pfekrocit pocet 20, diplomovych praci prekrocit pocet
15 a disertacnich praci v pozici Skolitele pfekrocit 10 (viz €l. 2 OR 22/2022). Do po¢tu vedenych kvalifikacnich praci
se zapocitavaiji i kvalifikacni prace, které jsou vedeny v ramci jiné fakulty nebo soué&asti univerzity. Do po¢tu vedenych
praci se nezapocitavaji prace studujicich s pferusenym studiem.
Aktualni polet vedenych praci je umérny velikosti pracovniho Uvazku akademického pracovnika.
Dosazené vzdélani vedouciho i oponenta prace musi byt nejméné o jeden stupen vyssi, nez je stupef vzdélani
(typ) studijniho programu, v ramci néhoz vedou ¢&i oponuji kvalifikacni praci. Pracovnici, ktefi jsou absolventy
magisterského studijniho programu, vedou zpravidla jen bakalaiské prace. Pracovnici, ktefi jsou absolventy
doktorského studijniho programu, vedou zpravidla jen bakalafské a magisterské prace. O vyjimkach rozhoduje
dékanka na zakladé podnétu garanta pfislusného programu. Skolitelem disertaéni prace muze byt profesor nebo
docent; v odlvodnénych pfipadech mlze byt Skolitelem téz absolvent doktorského studijniho programu ¢&i jeho
obdoby, navrhne-li ho oborova rada studia a schvali védecka rada fakulty. Skolitel, ktery neni profesorem nebo
docentem, mlze byt v ramci fakulty Skolitelem nejvyse dvou studujicich. Dékanka muaze v odGvodnénych pfipadech
na zakladé zadosti pfedsedy pfislusné oborové rady udélit vyjimku pro pfekroceni tohoto limitu (viz €l. 11 odst. 5
Pravidel pro organizaci studia na Fakulté humanitnich studii Univerzity Karlovy).

I. 5: Nalezitosti, formalni uprava a odevzdani prace

Prace musi splfiovat nalezitosti odborného textu a musi mit odpovidajici jazykovou urover. Nejde-li o bakalafskou

praci, musi prace obsahovat abstrakt v Eeském jazyce nebo v jazyce, ve kterém je uskutechovan studijni program,

v némz je studujici zapsan, a déale abstrakt v anglickém jazyce. Abstrakty museji byt vioZzeny do SIS spolu s

elektronickou verzi prace. Prace musi dale obsahovat shrnuti zavérd prace, seznam pouzité literatury &i jinych

citovanych zdroju (véetné napf. webovych stranek). Prace obsahujici text ¢i data pfevzata z jiného zdroje bez fadného
odkazu nemUze byt pouzita pro ziskani titulu a takové jednani bude pfedloZeno k feSeni disciplinarni komisi fakulty.

Prace musi obsahovat podepsané zavazné prohlaseni o téchto skute€¢nostech:

a. studujici vypracoval praci samostatné,

b. v8echny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany,

c. prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu,

d. v pfipadé, Ze pro vypracovani prace byly pouzity nastroje generativni umélé inteligence (dale jen ,,Al"), studujici
jsou povinni na zaCatek zavérecné prace pfipojit prohladeni, ve kterém pravdivé, transparentné a konkrétné
popiSou, jak, v jakém rozsahu a k jakému ucelu vyuzili Al nastroj ¢i nastroje. Prohlaseni o pouziti Al mize byt
k préaci pfipojeno samostatné a studujici mohou pro tyto ucely vyuzit vzor formulafe takového prohlaseni, viz
Ptiloha 1.
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Vzory titulnich stranek praci a text zavazného prohlaseni jsou ke stazeni na webu fakulty.

Kvalifikaéni praci odevzda studujici v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle odpovidajiciho

planovaného terminu obhajoby:

a. Za odevzdanou kvalifikaéni praci je povazovano jeji nahrani v elektronické podobé do SIS nejpozdéji do pllnoci
pfisluseného dne odpovidajiciho planovanému terminu obhajoby uréeném harmonogramem akademického
roku.

b. Elektronickou verzi prace, nevylucuje-li to jeji povaha (viz OR 16/2019), vklada do SIS sam studuijici.

c. P¥i obhajobé bakalarské nebo magisterské prace je nutné, aby prace byla k dispozici i v listinné podobé, ktera
musi byt totozna s jeji verzi elektronickou. Bez prace odevzdané v listinné podobé neni mozné obhajobu konat.
i. V pfipadé bakalarskych praci studujici odpovida za to, ze jeden exemplarf prace v listinné podobé odevzda

predsedovi zkuSebni komise pfed konanim obhajoby své zaveére¢né prace. V pfipadé opomenuti odevzdani
vytisku prace v den obhajoby je studujici povinen na své naklady opatfit vytisk prace ve fakultni knihovné a
predlozit jej zkuSebni komisi.

ii. V pripadé magisterskych praci studujici odpovida za to, Ze alespori jeden exemplar prace v listinné podobé
odevzda prislusné povérfené osobé (nejCastéji tajemnici ¢i tajemnikovi studijniho programu, v némz obhajobu
kona) nejpozdéji tyden po nahrani prace v elektronické podobé do SIS.

d. Termin odevzdani disertani prace je minimalné 6 mésicl pred jejim planovanym obhajenim. Studujici odpovida
za to, Ze tfi exemplare prace v listinné podobé odevzda na oddéleni doktorskych studii fakulty nejpozdéji tyden po
nahrani prace v elektronické podobé do SIS. Bez prace odevzdané v listinné podobé neni mozné obhajobu konat.

Studujici odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh a za soulad

elektronické a listinné podoby prace. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace muaze byt

dlvodem pro zahajeni disciplinarniho Fizeni.

U oborl vSech druht studia mohou byt pfijimany k obhajobé pouze kvalifikaéni prace napsané v jazyce vyuky

daného studijniho programu. Vyjimky udéluje pFislusny studijni prodékan fakulty na zakladé radné pisemné zadosti

studujiciho. V pfipadé, Ze to shleda ucelnym, muze prodékan timto rozhodovanim povéfit pfislusného garanta
studijniho programu. Toto pravidlo se neuplatriuje, jedna-li se o meziuniverzitni studium.

V pfipadé, Ze studujici po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické podobé prace

provést dodate¢né zmény, pozada pfislusny studijni program fakulty o odemknuti zaznamu o praci v SIS pro Upravy.

Odemknuti prace je mozné pouze do terminu stanoveného harmonogramem pro odevzdani prace k obhajobé.

l. 6: Prihlaska k obhajobé
Termin podani elektronické pfihlasky k obhajobé je dan harmonogramem akademického roku a je shodny s terminem
odevzdani elektronické verze zavérecné prace.
Formular pfihlaSky k obhajobé si studujici vygeneruje a vytiskne prostfednictvim SIS. Vyplnénou a podepsanou
pfihladku studujici odevzda povéfenému pracovnikovi pfislusného studijniho programu fakulty, a to nejpozdéji v den
konani obhajoby.
Potvrzeni pfihlaSeni studujiciho k obhajobé prace je podminéno odevzdanim prace v elektronické podobé&. Datum
odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Povéfeny pracovnik pfislusného studijniho
programu provede kontrolu nalezitosti odevzdané prace a vysledek této kontroly zaznamena do SIS. Povéreny
pracovnik na zakladé téchto informaci uvedenych v SIS a na z&kladé dalSich skute¢nosti rozhodnych pro moznost
podani pFihlasky k obhajobé& (zejména dle &l. 9 odst. 8 a 9 SZR UK) provede potvrzeni & nepotvrzeni pfihlasky
studujiciho k obhajobé.

I. 7: Obhajoba

Odevzdana disertaéni prace v listinné podobé, pokud neni podana zadost o prodlouzeni Ihdty pro zvefejnéni prace
(v souladu s ¢l. 7 OR 16/2019), bude k dispozici k nahlédnuti nejméné 5 pracovnich dna pfed konanim obhajoby
na dddéleni doktorskych studii fakulty.

Shromazdovanim, uchovavanim a zpfistupnénim kvalifikacnich praci pro tyto Gc€ely je v doktorskych programech
povéfen vybrany pracovnik oddéleni doktorskych studii fakulty.

Z préace zpfistupn&né postupem dle &l. 12 odst. 1 SZR UK je mozné pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo
kopie v elektronické i listinné formé.

Vedouci prace/Skolitel a oponenti prace se seznami s elektronickou podobou prace v SIS. Prislusné védecko-
pedagogické pracovisté muze zajistit, Ze vedoucimu prace/skoliteli a oponentiim bude k dispozici téZ listinna podoba
prace.

Po odevzdani prace budou k zaznamu o praci v SIS vloZeny elektronické podoby posudku vedouciho prace/Skolitele
a posudky oponentd, a to:

a. nejméné 3 pracovni dny pfed konanim obhajoby bakalafské nebo diplomové prace;

b. nejméné 7 dnl pfed konanim obhajoby disertaéni prace.

V odtvodnénych pfipadech a po dohodé s garantem pfislusného studijniho programu miiZze povéreny pracovnik do
SIS vlozit posudek vedouciho prace/$kolitele nebo oponenta v jeho zastoupeni.

Vedouci prace/Skolitel a oponenti odevzdaji povéfenému pracovniku pfislusného studijniho programu originaly
podepsanych posudkl v listinné podobé. Ty budou nasledné zaloZzeny do spisové dokumentace pfislusného
studujiciho.
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Po obhajobé vlozi povéreny pracovnik k zaznamu o praci v SIS zaznam o pribéhu obhajoby.

l. 8: Kontrola a zverejnéni prace

Po obhajobé& prace ma autor nebo autorka prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty
prace, a to nejpozdéji do 15 dnl po konani obhajoby.

Po obhajobé prace provede povéreny pracovnik v SIS kontrolu Gplnosti zaznamu o praci véetné pfiloZzenych soubort
z hlediska nalezitosti pro zvefejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu prace
s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zaznam o praci pro zvefejnéni provedenim tzv. finalizace,
a to nejpozdéji do 21 dnl od obhajoby.

Po finalizaci zaznamu o praci a uplynuti IhGty dle OR 16/2019 bude elektronicka podoba prace automaticky odeslana
do univerzitniho repozitare ke zvefejnéni.

Zadost o prodlouzeni Ihiity pro zvefejnéni prace nebo jeji &asti, a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby prace, je
mozné podat v souladu s OR 16/2019 prostfednictvim SIS nejpozdéji v den obhajoby.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz
bude provadéna automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani
prace. Vysledek kontroly bude pfistupny u zdznamu o praci v SIS, a to studujicimu, vedoucimu prace/skoliteli a
oponentim.

Cl. 9: Zavéreéna ustanoveni

1.
2.
3.

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.
Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. fijna 2023.
Timto opatfenim se k datu nabyti jeho ucinnosti zrusuje opatfeni dékana ¢. 14/2017.

V Praze dne 25. zari 2023

doc. Véra Sokolova, M.A., Ph.D.
dékanka

I. Uplné znéni je ucinné od 15. dubna 2026.



