Nabidka prace: Personalista/-ka na FHS UK

Fakulta humanitnich studii Univerzity Karlovy hleda novou kolegyni nebo kolegu na pozici personalisty/-stky pro posileni
tymu personalniho a mzdového oddéleni dékanatu.

Co bude naplni Vasi prace:

» Komplexni sprava personalni agendy fakultnich zaméstnancl v ramci celého karierniho cyklu zaméstnance (nabor,
nastup, adaptace, hodnoceni, zmény a ukonceni pracovniho poméru).

» Poskytovani poradenstvi a podpory zaméstnancim v oblasti pracovnépravnich a administrativnich otazek.

* Komunikace s organy statni spravy.

» Priprava personalnich podkladd z oblasti HR pro vedeni fakulty, rozvoj a koordinace systému hodnoceni
zaméstnancu.

» Spoluprace na tvorbé, implementaci a administraci rozvojovych HR procest a projektt (adaptace, hodnoceni a
vzdélavani zaméstnancu).

» Sledovani pfislusné legislativy.

«+ Uzkéa kooperace se mzdovou Uétarnou a ostatnimi pracovisti fakulty pro zajisténi hladkého chodu procesu.

» Operativni pInéni dalSich ukol podle aktualnich potfeb personalniho tymu.

Co pozadujeme:

+  Minimalné S8 vzdélani.

» Pokrocila znalost anglického jazyka.

» Vyborna orientace v zakoniku prace, souvisejici pracovnépravni legislativé a zakonu o vysokych $kolach (zejména
v oblastech zaméstnavani akademickych pracovniku).

* Velmi dobré komunikacni schopnosti a kultivovany pisemny projev.

» Uzivatelska znalost MS office (pfedevsim word a excel).

» Peclivy a systematicky pfistup, schopnost aktivné fesit problémy.

» Predchozi zkuSenost z obdobné pozice min. 5 let podminkou. Vyhodou je pfedchozi praxe v prostfedi vysoké Skoly.

Co Vam muzeme nabidnout:

» Flexibilni mzdové ohodnoceni na zakladé doloZzené praxe a kompetenci ovéfenych v ramci vybérového fizeni
(mzdové podminky dle Vnitfniho mzdového predpisu Univerzity Karlovy s prostorem pro osobni ochodnoceni.)

*  Smysluplna a riznoroda prace v prestizni vzdélavaci a védecké instituci.

« Stabilni pracovni zazemi s pratelskou atmosférou a podporou ze strany tymu.

» Zaméstnanecké benefity: pruzna pracovni doba (volitelny zacatek a konec) pro lepsi skloubeni pracovniho a
osobniho Zivota; 5 tydn dovolené plus 5 dni volna pro Vas osobni rozvoj; stravenkovy pausal; pfispévek na penzijni
pfipojisténi po 1 roce; karta MultiSport; moznost vyuzi-ti rekreanich zafizeni UK; slevy a vyhody v oblasti kultury,
cestovani a sluzeb.

» Podpora dal$iho odborného vzdélavani, jazykovych kurzl a specializovanych $koleni.

Nastup: Mozny ihned nebo po dohodé.

Uvazek: Prace na plny Uvazek, pfipadné &asteény dle dohody. Pracovni smlouva na dobu urgitou s vyhledem na dobu
neurcitou.

Adresa pracovisté: Patkova 2137/5, Praha 8 — Liben

V pfipadé, iev Vas nase nabidka zaujala a splfujete vySe uvedené pozadavky, zaSlete prosim strukturovany profesni
zivotopis v CJ na email: martina.korinkova@fhs.cuni.cz a pavla.cernochova@fhs.cuni.cz .
Vybrani uchazeci budou nasledné kontaktovani k ucasti na pohovoru.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite se zpracovanim Vasich osobnich tdaji pro tcely vedeni evi-dence uchazeéd o
zaméstnani v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy.
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