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Uginnost: 1. fijna 2026

P

ravidla pro uznavani studijnich povinnosti splnénych v ramci

studijnich pobytl v zahranici a praktickych stazi Erasmus+
Cl. 1: Uvodni ustanoveni

1.

V souladu s €l. 13 odst. 1 Studijniho a zkuSebniho Fadu Univerzity Karlovy a Pravidly pro organizaci studia na
Fakulté humanitnich studii Univerzity Karlovy vydavam toto opatfeni, které upravuje pravidla pro uznavani studijnich
povinnosti splnénych v ramci studijnich pobytl a praktickych stazich Erasmus+ v zahrani¢i administrovanych ZO
FHS.

Studijnim pobytem v zahrani¢i (dale jen ,pobyt‘) se rozumi takovy pobyt na vzdélavaci instituci v zahranici (dale
jen ,zahranicni instituci*), ktery student uskutecriuje v ramci svého studia na Fakulté humanitnich studii Univerzity
Karlovy (dale jen ,fakulta“) prostfednictvim zahranié¢niho oddéleni fakulty (tj. zejména v ramci programu Erasmus+,
meziuniverzitnich dohod &i s finanéni podporou pfidélenou z prostfedkd fakulty ¢i Univerzity Karlovy).

Praktickou stazi v zahranici (dale jen ,staz“) se rozumi takova staz na pfijimaci instituci v zahranici (dale jen
,zahraniéni instituci®), kterou student uskutecfiuje v ramci svého studia na Fakulté humanitnich studii Univerzity
Karlovy (dale jen ,fakulta“) v ramci programu Erasmus+ prostfednictvim zahrani¢niho oddéleni fakulty.

Béhem celého pobytu zUstava student fadné zapsan na fakulté a Fidi se zavaznymi studijnimi pfedpisy fakulty a
Univerzity Karlovy (dale jen ,univerzita®), zejména Studijnim a zkuSebnim Fadem Univerzity Karlovy a Pravidly pro
organizaci studia na Fakulté humanitnich studii Univerzity Karlovy.

Student se rovnéz Fidi pravidly programu, v jehoZ ramci pobyt probiha. Student ma povinnost se s témito pravidly
seznamit.

Student se pfed odjezdem do zahranici zavazuje splnit vSechny studijni povinnosti, jejichz nesplnéni by v dobé
vyjezdu do zahrani€i mohlo vést k rozhodnuti o ukonéeni studia na fakulté. Fakulta si vyhrazuje pravo vyslat studenta
na pobyt v zahrani€i za podminky, Ze plni studijni povinnosti dle doporu¢eného pribéhu studijniho planu.
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l. 2: Studijni plan
Pred zacatkem pobytu si student sestavi svij predbézny studijni plan na zahrani¢ni instituci (dale jen ,studijni plan*)
tak, aby odpovidal studijnimu programu, do néhoz je zapsan na fakulté, a aby splfioval minimalni pozadavky popsané
v ¢l. 3.
V pfipadé programu Erasmus+ se studijni plan vyplriuje v pfislusné webové aplikaci univerzity. V pfipadé ostatnich
typl pobytu se studijni plan vyplriuje do pfislusného formulare poskytnutého zahraniénim oddélenim fakulty.
Z povéreni dékana ¢i dékanky fakulty jsou studijni plany schvalovany garanty pfisluSnych studijnich programd.
V pfipadé programu Erasmus+ se podpisem studijni smlouvy, jiz je studijni plan soucasti, povéfuje fakultni
koordinator programu Erasmus+.
Student na vyzvani poskytne pfislusSnym osobam uvedenym v ¢l. 2 odst. 3 sylaby pfedmétt a dalSi materialy
obsahujici potfebné informace o pribéhu vyuky na zahrani¢ni instituci.
Pfedméty vécné nekompatibilni se studijnim programem studenta a pfedmeéty, u nichz byly shledany nedostatky v
oblasti kvality, nebudou schvaleny.
PInéni schvaleného studijniho planu je zavazné.

I 3: Minimalni pozadavky studijniho planu



Minimalni pozadavky na pocet kreditll ziskanych béhem pobytu jsou nasledujici:
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2.

Student sestavuje studijni plan tak, aby obsahoval pfedméty v hodnoté alespori 30 ECTS kreditl za semestr.
Minimalni po¢et ECTS kredit(i ziskanych béhem studijniho pobytu v zahranici ¢ini 20 za semestr, s vyjimkou pFipadu
podle pism. c).

Jestlize student planuje béhem pobytu pfipravovat diplomovou praci a vedouci prace tuto skutecnost potvrdi
zahrani¢nimu oddéleni fakulty nejpozdéji v dobé provadéni zmén studijniho planu, jak je uvedeno v €l. 5 odst. 1, Ize
minimalni pozadovany pocet ECTS kreditl snizit na 15. Skute¢nost, Ze student na diplomové praci béhem pobytu
pracoval, potvrzuje vedouci prace jesté jednou po navratu studenta ze zahranici. Pokud vedouci tuto skute¢nost
nepotvrdi, narok na snizeni minimalniho pozadovaného poc¢tu ECTS kreditl zanika.

V pfipadé celoroéniho pobytu se vySe uvedené minimalni pocty ECTS kreditll za oba semestry scitaji.

Pobyt studenta doktorského studijniho programu se fidi pozadavky stanovenymi oborovou radou pfislusného
studijniho programu. Minimalni pocet kredit(i se nestanovi.

l. 4: Ekvivalenty

Ekvivalent je takovy povinné volitelny pfedmét (ve vyjime¢nych a odlGvodnénych pFipadech i povinny pfedmét)

obsazeny ve studijnim planu studijniho programu, do néhoz je student na fakulté zapsan a ktery je svym obsahem a

rozsahem srovnatelny s pfedmétem, ktery student hodla pInit na zahrani¢ni instituci (dale jen ,zahrani¢ni pfedmét").

Splni-li student dany zahraniéni pfedmét, pfislusny ekvivalent mu bude v ramci studia na fakulté uznan.

Studenti si ekvivalenty vybiraji nasledujicim zplsobem:

a. Studenti bakalarského studijniho programu si mohou vybirat ekvivalenty pouze z nabidky povinné volitelnych
predmétu.

b. Studenti magisterskych studijnich program( konzultuji vybér a uznatelnost ekvivalentt s garantem pfislusného
studijniho programu.

c. Studenti doktorskych studijnich program( si ekvivalenty nevybiraji. Studijni povinnosti stanovené v individuainim
studijnim planu na fakulté obvykle nelze uznat jako ekvivalenty zahrani¢nich pfedmétd.

Ekvivalentem nemUze byt studijni povinnost, kterou jiz student spinil, neni-li umoznéno opakované plnéni pfedmétu.
Student si vybira z nabidky zahrani¢nich pfedméta pfednostné ty predméty, k nimz Ize uznat ekvivalenty. K jednomu
zahraniénimu pfedmétu Ize vybrat jeden i vice ekvivalentd, pfi¢emz soucet kreditl za vSechny ekvivalenty nesmi byt
vys$8i nez celkovy pocet kreditd za zahrani¢ni pfedméty.

Jestlize zahrani¢ni pfedmét svym obsahem a rozsahem plné neodpovida vybranému ekvivalentu, Ize uznani tohoto
ekvivalentu podminit jeho ¢aste€nym splinénim na fakulté. Konkrétni podminky stanovuje pfislusna osoba uvedena
v €l. 2 odst. 3.

Ekvivalenty ve studijnim planu se nepfifazuji k jednotlivym zahraniénim pfedmétiim, ale jsou pfifazeny ke skupiné
obsahové podobnych zahrani¢nich pfedmétu.

I. 5: Zmény studijniho planu v pribéhu pobytu

Student ma moznost provést zmény svého puvodniho studijniho planu do 30 dnud od zapisu do studia na zahraniéni
instituci, tj. muze ze svého studijniho planu odstranit predméty, které pinit nebude a pfidat jiné vybrané pfedméty.
Obdobné muze rusit a pfidavat ekvivalenty.

Prislusny formulaf zmeén studijniho planu dle &l. 2 odst. 2 poté student zaSle zahrani¢nimu oddéleni fakulty, které
zajisti podpis pFislusné osoby dle &l. 2 odst. 3.

Za platné jsou povazovany pouze ty zmény, které jsou oznameny véas, nalezitou formou a schvaleny dle &l. 5 odst.
1 a 2. Jiné zmény se povazuji za neplatné.

l. 6: Uznavani studijnich vysledki

Po ukonéeni pobytu je student povinen predloZit zahrani¢nimu oddéleni fakulty vypis vysledk( studia na zahraniéni

instituci (Transcript of Records), a to do 10 dnli poté, co dokument zahraniéni instituce vystavi, nejpozdéji vSak do

posledniho dne zkouSkového obdobi letniho semestru akademického roku, v némz se pobyt uskutecnil.

V souladu s €l. 34 Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Karlovy a dle Metodiky UK k Zapisovani pfedmétd z

jinych VS, uznavani predmét — Predméty absolvované studentem v ramci stazi zapisuje zahraniéni oddéleni fakulty

spInéné a uznané studijni povinnosti prostfednictvim programu Student nasledujicim zplsobem:

a. V pfipadé, Ze se studentovi nezapisuji zadné ekvivalenty, zahranicni pfedméty se zapisuji s typem examinace
KZ nebo Z s pfislusnym studijnim vysledkem (zahrani¢ni oddéleni fakulty ho pfevede na klasifikaéni stupnici
univerzity) a kredity.

b. Ekvivalenty se zapisuji s pfisluSnym poctem kreditd a s ozna¢enim U (tj. uznano) namisto studijniho vysledku.
Pokud je celkovy pocet kredit( za zahraniéni predméty shodny s celkovym pocétem kreditt za uznané ekvivalenty,
zahrani¢ni pfedméty se zapisuiji s pfislusnym studijnim vysledkem, ale bez kredit(i. Je-li celkovy pocet kreditl za
zahrani¢ni pfedméty vy$Si nez pocet kreditt za uznané ekvivalenty, zbyvaijici kredity se zapiSou k odpovidajicim
zahrani¢nim pfedmétiim.

c. Studentdm doktorskych studijnich programu se zahraniéni pfedméty zapisuji bez kreditd, s atestaci P.



3. Zapsany mohou byt jen ty predméty, které ma student fadné schvaleny ve svém studijnim planu, respektive ve
formulafi zmén, a jejichz spinéni student dolozi vypisem studijnich vysledk( z pobytu na zahrani¢ni instituci.

Cl. 7: NesplInéni studijniho planu

1. Pokud student nepfedlozi dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 ve stanoveném terminu, nebo nespini minimalni
pozadavky podle ¢&l. 3, mGze fakultni komise tvofena prodékankou pro zahranic¢i, prodékanem pro studium a vedouci
zahrani¢niho oddéleni navrhnout dékance fakulty ulozeni sankce. Zahrani¢ni oddéleni fakulty v takovém pfipadé
vyzve studenta k pfedlozeni pisemného vysvétleni, na jehoz zakladé fakultni komise posoudi celkovy pfinos daného
pobytu a skute€nosti, které vedly k nesplnéni studijniho planu. O ulozeni sankce rozhoduje dékanka fakulty.

2. Jestlize skute¢nost uvedena v €l. 7 odst. 1 nastala z dlivodu vy$si moci, tj. nepfedvidatelné vyjimecné situace nebo
udalosti, kterou student nemohl ovlivnit a ktera nevznikla jeho pochybenim ani nedbalosti, mize komise navrhnout
dékance fakulty sankci neulozit.

3. Sankci dle €l. 7 odst. 1 se rozumi pozadavek neodkladné vratit pomérnou ¢ast stipendia pfidéleného na pobyt.
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Cl. 8: Smlouva o stazi

1. Pred zacatkem pobytu student vypIni smlouvu o stazi véetné pracovniho planu staze na zahraniéni instituci tak, aby

odpovidala studijnimu programu, do néhoz je zapsan na fakulté, a aby splfiovala minimalni pozadavky popsané v
¢l. 9.

2. Smlouva o stazi se vypliuje v pfislusné webové aplikaci univerzity.

3. Zpovéreni dékana Ci dékanky fakulty jsou pracovni plany stazi schvalovany garanty pfislusnych studijnich program.

4. Podpisem smlouvy o stazi, jejiz soucasti je pracovni plan staze, se povéruje fakultni koordinator programu Erasmus+.

5. Student na vyzvani poskytne osobam uvedenym v &l. 8 odst. 3 materialy obsahujici potfebné informace o prabéhu
staze na zahranicni instituci.

6. Vécné nekompatibilni naplh staze se studijnim programem studenta nebude schvalena.

7. PInéni schvalené napliné staze je zavazné.

Cl. 9: Minimalni pozadavky pracovniho planu staze
Student sestavuje pracovni plan staze tak, aby odpovidal studijnimu programu, studijnimu zaméfeni studenta a
podminkam programu Erasmus+.

Cl. 10: Uznavani praktické staze Erasmus+

1. Po ukonéeni pobytu je student povinen predloZit zahraniénimu oddéleni fakulty potvrzeni o splnénych vysledcich a
popis naplné pobytu na zahraniéni instituci (Traineeship Certificate), a to do 10 dnli poté, co jej zahrani¢ni instituce
vystavi, nejpozdéji v8ak do posledniho dne zkoudkového obdobi letniho semestru akademického roku, v némz se
pobyt uskutecnil.

2. Zahraniéni oddéleni fakulty zapisuje prostfednictvim programu Student volitelny pfedmét ,Prakticka staz Erasmus
+* s hodnotou 3 ECTS kredity. Toto ustanoveni se vztahuje na studenty bakalafskych a magisterskych studijnich
program.

3. Studentdm doktorskych studijnich program( se mobilita uzna bez kreditového ohodnoceni.

Cl. 11: NespInéni minimalnich pozadavkii
Pokud student nepredlozi dokumenty uvedené v €l. 10 odst. 1 nebo nesplni minimalni pozadavky ¢&l. 9 postupuje se dle
Ucastnické smlouvy programu Erasmus+.

Cl. 12: Zavére€na ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.

2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. fijna 2026.

3. Timto opatifenim se k datu nabyti jeho ucinnosti zrusuji opatfeni dékana €. 15/2017, €. 13/2018 a &. 19/2020.

V Praze dne 30. zari 2026

doc. Véra Sokolova, M.A., Ph.D.
dékanka



