Priloha ¢. 2 k opatreni dékanky €. 7/2026

Pokyny k provedeni fyzické inventury majetku pro rok 2026

Cl. 1: Inventarizaéni komise
Predsedkyné: Klara Drahoradova
Clen: Martin Dufek

Cl. 2: Terminy a mista inventury

Fyzicka inventura probéhne:

a. 25.-27. listopadu 2026 v budové Troja;

b. 30. listopadu 2026 na ostatnich pracovistich: NUDZ a DDM.

V uvedenych dnech zajistéte prosim pristup k drobné technice, ktera neni bézné dostupna.

Cl. 3: Povinnosti zaméstnancu

1. Majetek, ktery mate svéfeny: jako podklad zaSlete prosim fotografii zafizeni, kde bude viditelné celé zafizeni a
inventurni Stitek na emailovou adresu Inventury@fhs.cuni.cz do 25. 11. 2026.

2. Pokud vznikl nesoulad v evidenci majetku nebo je véc vadnd, informujte majetkarku Klaru Drahoradovou o této
skute€nosti prostfednictvim vySe uvedeného e-mailu.

3. Svérenou techniku, kterou nepouzivate, vratte
a. IT techniku — oddéleni OIT
b. ostatni — majetkarce Klare Drahoradové

Cl. 4: Piehled majetku
1.

Prehled majetku si ovéfite na nasledujicim webovém odkazu: https://phobos.fhs.cuni.cz
PfihlaSovaci udaje: jako do pocitace €i fakultni poSty.
2. Pfehled majetku, ktery mate svéfeny do své spravy, najdete pod zaloZkou:
Sestavy -> 50.25 Piehled majetku, ktery mam svéreny
3. Pfehled majetku psany na mistnost najdete pod zaloZzkou
Sestavy -> 50.24 Piehled majetku (do pole Mistnost zadejte Cislo dvefi Vasi pracovny v€etné tecky, napf. 2.11)

V Praze dne 23. fijna 2026

doc. Véra Sokolova, M.A., Ph.D.
dékanka


https://phobos.fhs.cuni.cz

