Opatreni dékana €. 15/2011

Nazev: Postup pfi poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k
informacim na UK FHS

K provedeni:  zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim; zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu; opatreni rektora UK ¢. 19/2001

Uginnost: 30. prosince 2011
[zruSeno opatfenim dékana €. 11/2016 s ucinnosti od 6. kvétna 2019]

Postup pri poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999
Sb. o svobodném pristupu k informacim na UK FHS

Timto opatfenim se konkretizuje postup pfi poskytovani informaci na Fakulté humanitnich studii UK (dale jen FHS) podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon).

Cl. 1

1. FHS je podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond, v platném znéni
(zékon o vysokych Skolach) fakultou vefejné vysoké Skoly, ktera uskute€nuje vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou nebo
dalsi tvaréi ¢innost.

2. Timto opatfenim se konkretizuje Opatfeni rektora UK &. 19/2001 ze dne 25. 9. 2001 o poskytovani informaci na UK
v Praze. Obecna ustanoveni tohoto opatfeni rektora plati i pro ¢innost organt FHS.

Cl. 2

1. Vnitini pfedpisy FHS, upravujici organizaéni strukturu FHS a konkretizujici podminky a principy jeji ¢innosti, jakoz i
uréujici pravidla jednani organd FHS, a opatfeni dékana provadéjici tyto predpisy jsou uvefejnény na webové strance
FHS www.fhs.cuni.cz.

2. Vnitfni pfedpisy FHS jsou dostupné i z webové stranky Univerzity Karlovy v Praze.

Cl.3
FHS poskytuje informace tykajici se organt fakulty podle ust. § 24 zakona o vysokych $kolach.

Cl4

1. Zadost o poskytnuti informace podle zakona se podava prostfednictvim posty na adresu Dékanat UK FHS, U Kfize
8, 158 00 Praha 5. Zédostje mozné podat osobné v podatelné na téze adrese, zaslat faxem na tel. €. 256 120 611 nebo
elektronickou postou na adresu dekanat@fhs.cuni.cz .

2. Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému subjektu je ur€ena, v zahlavi bude uvedeno, Ze se jedna o Zadost podle zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni a Zze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu
nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni €islo osoby, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, liSi-li se
od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost nalezitosti uvedené
v prvni vété tohoto odstavce a adresu pro doru¢ovani, neni zadosti ve smyslu zakona.

Cl.5

1. Ve véci poskytovani informaci podle zakona na zékladé pisemnych zadosti (véetné zadosti podanych faxem nebo e-
mailem) jedna jménem FHS tajemnik fakulty (dale jen ,tajemnik®).

2. Vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace zabezpeduje ve lhutach stanovenych zakonem a zpisobem v
zakoné a v tomto opatfeni uvedenym tajemnik FHS. Ten téZ zabezpeduje evidenci zaznamu o doru¢enych Zadostech
a o postupu pfi poskytovani informaci.

3. Ustn& podané zadosti (osobné &i telefonicky) vyfizuji vécné prislugné &asti Dékanatu UK FHS. NepovaZuje-li Zadatel
odpovéd za dostate¢nou, mize podat svou zadost pisemné.

Cl.6


FHS-1482.html
mailto:dekanat@fhs.cuni.cz

1. Po obdrzeni zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace nakladll na poskytnuti informace. Tato kalkulace
se provadi v souladu se zakonem a dal$imi pravnimi pfedpisy a podle sazebniku, ktery tvofi pfilohu tohoto opatreni.
2. Nepfesahne-li odhad nakladd ¢astku 100,- K&, uhrada nakladl se nevyzaduje. Je-li ¢astka vy$Si nez 100,- K¢,
vyzaduje se uhrada nakladu.

3.V pfipadé, ze FHS bude pozadovat uhradu nakladl za poskytnuti informace, oznami pisemné tuto skutecnost spolu
s vysi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace. V oznameni bude uvedeno, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym
zpusobem byla vySe Uhrady vycislena. Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady na Ucet
Cislo 27-1842600277/0100, variabilni ¢islo720207. Ve zprave pfijemci uvede zadatel své jméno.

4. Pokud Zzadatel do 60 dnli ode dne oznameni vy$e pozadované Uhrady uhradu nezaplati, FHS Zadost odlozi. Po dobu
vyfizovani stiznosti proti vys$i pozadované uhrady lhata podle prvni véty nebézi.

CL7

Pokud tajemnik zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve IhGté pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy Zadost odloZi v souladu s €l. 6, bod 4 tohoto opatfeni.
Rozhodnuti se vyhotovuje v listinné podobé a doru€uje se do vlastnich rukou zadatele.

Cl. 8

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize ve Ih(té a zplisobem stanovenym zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni, podat odvolani.

2. Odvolani se podava rektorovi UK prostfednictvim tajemnika FHS, vyhradné v listinné podobé.

3. Odvolani musi obsahovat tdaje o odvolateli (viz Cl. 4 odst. 2 tohoto opatieni dékana), musi z n&j byt patrné,
proti jakému rozhodnuti sméfuje, v jakém rozsahu ho napada a v €em je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo
nespravnost rozhodnuti.

4. Tajemnik mize napadené rozhodnuti, které vydal, zrusit nebo zménit, pokud tim pIné vyhovi odvolani. Pokud tak
neucini, pfedlozi odvolani spolu se spisovym materialem rektorovi UK do 15 dnli ode dne doruceni odvolani.

5. O odvolani rozhodne rektor UK do 15 dnl ode dne predlozeni odvolani FHS. Podklady pro rozhodnuti zpracovava
kontrolni oddéleni rektoratu. Rozhodnuti rektora je konecné.

ClL.9

1. Zadatel miZe podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace podle ust. § 16a zakona, pokud

a) nesouhlasi s vyfizenim zadosti zplisobem uvedenym v § 6 zakona (misto poskytnuti informace sdéleni Zadateli udaja
umoznujicich ziskani a vyhledani zvefejnéné informace), nebo pokud

b) mu po uplynuti zakonné Ihlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo pokud

¢) mu byla poskytnuta informace ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo pokud

d) nesouhlasi s vys$i uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 zakona (viz Cl. 6 odst. 3 tohoto opatfeni dékana).

2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji hned vyfidit, sepiSe o ni pracovnik
Sekretariatu dékana FHS pisemny zaznam.

3. Stiznost se podava tajemnikovi FHS, a to do 30 dnli ode dne
a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢c) nebo § 17 odst. 3 zakona,
b) uplynuti Ihtty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zakona.

4. O stiznosti rozhoduje rektor UK.

5. Dékanat FHS predlozi stiznost spolu se spisovym materialem rektorovi UK do 7 dnd ode dne, kdy mu stiznost dosla,
pokud v této IhGté stiznosti tajemnik sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo vyda rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

Cl. 10

1. Toto opatfeni se zvefejfiuje na ufedni desce FHS a domaci webové strance FHS.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem 30. 12. 2011

3. Toto opatfeni rusi Opatrfeni dékana €. 8/2001 ze dne 1. 10. 2001 v celém rozsahu.

V Praze dne 30. prosince 2011
doc. PhDr. Ladislav Benyovszky, CSc.

dékan UK FHS

Priloha k Opatieni dékana UK FHS ¢. 15/2011 - Sazebnik Uhrad nakladi za poskytovani informaci

pofizeni fotokopie 1 stranky do vel. formatu A4 1,- KE
1 ks technického nosi¢e dat — CD 10,- K& (méla by to byt pofizovaci cena)
balné 30,- K€ (pausalni ¢astka)

postovné dle ceniku Ceské poéty, s.p.



hodinova sazba kvalifikované odborné prace 250,- K&
hodinova sazba administrativni a pomocné prace 130,- K&



