1. ODEVZDANI ELEKTRONICKE VERZE PRACE DO SIS

Bakalarské prace muzete odevzdavat do 27. 6. 2025. Soubor s feSenim prace nahrajete do SIS

ve formatu PDF/A — konverze souboru do tohoto formatu neni sloZita — v SIS pod detailem vasi

prace najdete moZnost editace, na kterou kliknete. Doplfiuji, 72 PRO NAHRANI PRACE JE
NUTNE MIT ZAREGISTROVANE V SIS TEMA PRACE. Pokud téma neni v SIS zaregistrované,
nemuUZete zaznam o praci jakkoli editovat a nebudete moci praci ani odevzdat. Nékterym z vas

téma v SIS stale chybi, upozoriuji tedy, Ze je potifeba je nechat ihned zapsat vedoucim prace.

Po nahrani probéhne automaticka kontrola na spravnost souboru PDF/A. Vysledkem kontroly
je potvrzeni "Je PDF/A" — pokud se misto toho objevi notifikace "Neni PDF/A", doslo k néjaké
chybé pfi konverzi. V takovém ptipadé nepropadejte panice a napiSte mail bud na

katerina.jirsova@fhs.cuni.cz, nebo na sbs@fhs.cuni.cz, pfipadné na oit@fhs.cuni.cz (Oddéleni

informacnich technologii). Jakékoli technické nesrovnalosti s konverzi ¢i problémy s nahranim
prace je mozné resit (ovSem vcas, nikoliv 27. ¢ervna o pulnoci.) Jestlize svou bakalafskou praci
pisSete na pocitaci Apple, pocitejte s tim, Ze potize s konverzi do PDF/A nastavaji pomérné
¢asto. Pro tyto pfipady je nutno mit soubor s feSenim prace pfipraveny ve formatu Word,

abyste jej mohli zaslat na Oddéleni informacnich technologii.

Po probéhlé kontrole na PDF/A je poslednim krokem odevzdani tzv. "do-odevzdani" — je
potieba jesté jednou v SIS potvrdit odevzdani, systém se vas zeptd, zda opravdu chcete feseni
odevzdat, je nutné dole na strance editace odkliknout "OK". Pokud to neudélate, praci v SIS
nikdo neuvidi a nebudeme o ni védét. DalsSim krokem po odevzdani prace je kontrola na
plagiaty, kterd je také automaticka. Jeji vysledek si po odevzdani zobrazime my a pfipadné
vedouci vasi bakalafské prace. Na vysledek kontroly se také podivejte, pfipadné nesrovnalosti

konzultujte s vedouci/vedoucim prace.

2. ODEVZDANI TISTENE VERZE PRACE

Do 27. 6. 2025 (véetné) odevzdate jeden vytisk bakalarské prace (v mékké lepené vazbé, tzv.
termo vazbé nebo v tvrdé vazbé, prace mlze byt tisténa oboustranné) spolu s prihlaskou k
SZZ. Prace budete odevzdavat v kancelafi 1.08, v patek 27. 6., kdy vam budeme k dispozici

9:00 - 16:00 (s pauzou 13:00 - 13:30). Bakalarské prace je mozné odevzdat i v standardnich
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urednich hodinach v atery 24. 6. (12:30 - 14:30), ve stiedu 25. 6. (10:00 — 12:00) a ctvrtek
26.6. (12:30 — 14:30). Pfed odevzdanim tisténé verze prace je NUTNE NEJPRVE NAHRAT
ELEKTRONICKOU VERZI DO SIS, abychom ji mohli zkontrolovat.

3. PRIHLASKA K OBHAJOBE

Prihlasku k obhajobé si vygenerujete sami v SIS (v zaloZce Statni zavérecné zkousky) —
zkontrolujte, zda jsou na prihlasce spravné Gdaje, tj. nazev prace, jméno vedouciho prace

apod.

4. KONTROLA SPLNENYCH STUDIJNiICH POVINNOSTI

Kontrolu si provedte pred odevzdanim prace dle ndvodu zverejnéného na webu SHV.

5. CHYBEJICi STUDIJNi POVINNOSTI V OKAMZIKU ODEVZDANIi PRACE

Chybéjici zkousky musite splnit nejpozdéji tfi dny pfed konanim obhajoby. Jakmile budete mit

studijni povinnosti splnéné, napiste nam ihned mail (katerina.jirsova@fhs.cuni.cz,

adam.kabele@fhs.cuni.cz), abychom védéli, Ze s vdmi mame na obhajoby pocitat. V opacném

pfipadé (nesplnéni studijnich povinnosti) nebudete k SZZ — obhajobé bakalarské prace

pripusténi a termin obhajoby vam propadne.

6. FORMA KONANi OBHAJOB

Véechny obhajoby se budou konat PREZENCNE v budové fakulty.

7. OPONENTI BC PRACI, POSUDKY

Oponenti vdm budou pfifazeni po odevzdani praci (v nékterych pfipadech mize shanéni
vhodného oponenta trvat déle nez dva tydny.) Posudky vedouciho i oponenta budou v SIS

dostupné nejpozdéji tfi pracovni dny pfed obhajobou.

8. POZVANKY NA OBHAJOBY

Pozvanky na obhajoby dostanete nejpozdéji tfi pracovni dny pred terminem obhajoby,

zpravidla je to ale o néco dfive. Sestavit komise pro velky pocet studujicich je velice naro¢ny a
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zdlouhavy proces, ktery trva nékolik tydn( a vyZaduje spolupraci mnoha lidi. Nepiste nam
prosim, Ze stdle nemdte termin obhajoby. Terminy nezatajujeme, prosté je Casto zndme
skutecné az na posledni chvili. Pokud ale praci odevzdate v pofadku do SIS, termin dostanete,
nezapomene se na vas. Data obhajob neni mozné zverejnit pred sestavenim komise! Tyto

procesy jsou na sobé v SIS zavislé.

Obhajoby probéhnou 1. — 25.9. Studenti si nemohou terminy obhajob zvolit, budou jim

pridéleny na zakladé ¢asovych moznosti vedoucich, oponentt a ¢lenti zkusebnich komisi.

9. OBECNE INFORMACE

S dotazy ohledné odevzdani praci se neobracejte na Studijni oddéleni, nybrz na Sekretariat
programu SHV, ptipadné na OIT (Oddéleni informacnich technologii) — pokud dojde
k problému s konverzi do PDF/A. Nicméné, jak jsem jiz psala, neobavejte se komplikaci,
technické problémy s odevzdanim praci vyreSime obratem. Informace k odevzdani praci

zverejnime také na webu studijniho programu SHV.

Kontakty:
Mgr. Katerina Jirsova (bakalarské prace tematicky prislusejici pod KHV, KF, KIL a KTUT)
Bc. Adam Kabele (bakalarské prace tematicky prislusejici pod KSKA, KPVZ, KS a KASV)

Sekretariat studijniho programu SHV
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