Opatreni dékana €. 5/2014

Zfizeni a ¢innost Skodni komise Fakulty humanitnich studii
Univerzity Karlovy v Praze

Toto opatfeni je vydano v souladu a s odkazem na ustanoveni § 250 a dalSi zakoniku prace a nafizeni vlady €. 262/2006,
kterym se provadi zakonik prace a nékteré dalSi zakony.

CAST 1

OBECNA USTANOVENI

€11

Zakladni pojmy

1.8kodou se rozumi kazda majetkova tjma, vznikla Fakulté humanitnich studii Univerzity Karlovy v Praze (dale jen

Jfakulta“) na majetku, zavinénym porusenim povinnosti ze strany odpovédné osoby pfi plnéni pracovnich ukolt nebo
v pfimé souvislosti s nim, ktera je ocenitelna v penézich. Jedna se zejména o Skodu vzniklou:

a) zniCenim, poSkozenim, ztratou, nadmérnym opotfebenim nebo odcizenim majetku;
b) zavadou do dvou let od pofizeni, kterou nelze fesit zarukou;
c) poru$eni licenénich podminek softwaru, zejména jeho poskytnuti dal§im osobam;
d) schodkem na svéfenych hodnotach, které je zaméstnanec povinen vyuctovat;
e) thradou majetkovych sankci (napf¥. penale za nedodrzeni smluvnich vztah();
f) Uhradou pokut ulozenych zejména ve spravnim fizeni (viz pfiloha opatfeni).
2.0dpovédnou osobou se rozumi kazdy, kdo odpovida za pfidéleny majetek, zejména za jeho fadné uzivani.
Prakticky je to kazdy zaméstnanec fakulty i feSitel grantu.

3. Majetek jsou zejména pfedméty, zafizeni, programy atd. s dobou spotfeby delSi nez jeden rok. Podle druhu a ceny
je majetek rozdélen do nékolika skupin.

4.Vlastnikem majetku je vzdy fakulta, resp. univerzita, a to i v pfipadé kdy je majetek pofizen prostfednictvim grantu
— Fesitelé grantu maji v tomto pfipadé majetek vyhrazen pro své uziti tak jak je popsano v Zadosti o grant po dobu
trvani ukolu.

5. Utvar je organizadni sougast fakulty fizena svym vedoucim — jednotlivé katedry, moduly oddé&leni THP. Z hlediska
majetku ma utvar trvale pfidéleny urcité prostory a jejich vybaveni.

6. 0dborné utvary zajistuji pro ostatni Utvary odborné sluzby pro uréeny majetek — servis, uskladnéni, vybér, opravy,
posouzeni stavu, likvidaci apod. Odbornymi utvary jsou:
a) pro veskerou vypocetni techniku a dalSi elektroniku LVT;

b) v ostatnich pfipadech sekretariat dékana/tajemnika.

Cl.2
Skodni komise

1. 8kodni komise (dale jen ,komise*) je nezavislym poradnim organem dé&kana fakulty. Komise projednava a posuzuje
$kodni pfipady a navrhuje uplatnéni odpovédnosti vii¢i odpovédnym osobam, které zplsobily $kodu.

2.Cleny komise jmenuje a odvolava d&kan fakulty v minimalnim po&tu 3 &lend véetné predsedy.
3. Funkéni obdobi ¢leni komise je nejvySe dvouleté.
4. Clenstvi v komisi je nezastupitelné.

C.3
Podklady pro projednani Skody



1.Kazda odpovédna osoba, ktera zjisti nebo zpusobi Skodu, je povinna neprodlené tuto skute¢nost oznamit
odpovédnému odbornému utvaru.

2.0Odborny utvar, kterému byl vznik $kody oznamen nebo ktery se o vzniku Skody jinak dozvédél, je povinen vznik
Skody nejpozdéji nasledujici pracovni den oznamit pfedsedovi komise.

3.Prfedseda komise nebo jim ureny €len komise je povinen fadné a v€as vysSetfit vSechny okolnosti vzniku Skody,
zejména jeji druh a vysi, pricinu vzniku Skody, kde, kdo a kdy ji zplsobil a zda $koda byla zplisobena odpovédnou
osobou nebo vice odpovédnymi osobami anebo jinou fyzickou nebo pravnickou osobou, a vyjadfit se k mife zavinéni
jednotlivych subjektd, a podle potfeby si k tomu vyzadat stanovisko pfislusnych pracovniki.

Cl4

Jednani Skodni komise

1.Komisi svolava a fidi jeji pfedseda (v pfipadé jeho nepfitomnosti jim povéfeny €len komise) tak, aby o kazdém
pfipadu komise jednala nejpozdéji do 14 dnli ode dne vzniku $kody, nebrani-li tomu objektivni okolnosti (napf. dosud
nedorudené kone&ném vyjadreni pojistovny, vyrozuméni o ukondéeni udalosti od Policie CR, doruéeni soudniho
rozhodnuti apod.). V téchto pfipadech se komise svolava do 10 dnd po obdrzeni téchto dokumentu.

2.Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina jejich ¢lent. O zavérech k projednavanym
pfipadim rozhoduje komise nadpolovi¢ni vétSinou hlast pfitomnych &lend.

3.Jednani a hlasovani komise je neverejné, ale komise ma pravo pfizvat na své jednani zaméstnance fakulty, pfipadné
dal$i osoby, které mohou pfispét k objasnéni projednavané véci.

4.Komise projednava a schvaluje stanovisko k vysi Skody, k odpovédnosti za Skodu a k vySi pozadované nahrady Skody.

5.U 8kod, které byly zpusobeny odpovédnou osobou z nedbalosti, nesmi nahrada $kody prevysit ¢astku ¢tyr a pul
nasobku primérného mésicniho vydélku odpovédné osoby. Toto omezeni neplati, byla-li Skoda zplsobena v opilosti,
kterou si odpovédna osoba sama pfivodila, nebo po uZiti jinych navykovych latek.

6. U jinych $kod, nez jsou uvedeny predchozim odstavci, neni rozsah nahrady $kody omezen a $koda mulze byt po
odpovédné osobé pozadovana v piné vysi.

7.Navrhuje-li komise poskozeny nebo zni¢eny &i ztraceny nebo odcizeny majetek k likvidaci, pfedava jeden stejnopis
zapisu o Skodé a jejim FeSeni také inventarizacni komisi fakulty.

8. Ke kazdému pfipadu $kody je vyhotoven zapis o projednani vzniklé Skody a zpUsobu jejiho feSeni. Zapis je diktovany
a podepisuje ho pfedseda komise nebo Elen komise povéfeny pfedsedou k vedeni jednani. VSichni ¢lenové komise
pfitomni na jednani se musi podepsat na prezencni listinu, ktera je sou€asti zapisu. Zapis obsahuje zavér, ktery
komise ve véci pfijala. V8echny zapisy Skodni komise jsou evidované a jejich originaly jsou ukladany na sekretariatu
dékana fakulty.

9. Zapis musi obsahovat zejména tyto udaje:
» datum a misto vzniku $kody;
» datum zjisténi Skody;
* popis $kodni udalosti;
» vySi Skody;
» pfic¢inu vzniku $kody;
» vyjadfeni, zda se jedna o Skodu zavinénou a v ¢em zavinéni spoCiva (zejména zda bylo mozné $kodé zabranit),
pfipadné stanovisko svédkl nebo Utvaru;
» oznaceni osoby odpoveédné za vznik $kody a jeji vyjadfeni ke vzniku Skody;
» vyjadfeni komise k udalosti;
» datum vyhotoveni zapisu;
» prezenéni listinu;
» protokol s navrhy na feSeni $kodnich udalosti.

1(Komise mlze na zakladé vlastnich zjisténi doporudit organizaéni a personalni opatfeni v zajmu ochrany majetku a
predchazeni vzniku Skody.

1- 8kodni komise dale kazdy rok projednava priib&h a vysledky inventarizace provedené na fakulté a navrhuje d&kanovi
fakulty postup ohledné problematickych nebo nedohledanych polozZek.

CL5

Rozhodnuti o uplatnéni odpovédnosti za Skodu a vysSi pozadované nahrady

1.0 kone¢ném zplsobu feSeni vzniklé Skody (napf. o vysi poZadované nahrady $kody a zpuUsobu jeji Uhrady
odpovédnou osobou, napf. formou pravidelnych srazek ze mzdy) rozhoduje na zakladé stanoviska Skodni komise
dékan fakulty.

2. Konec¢né rozhodnuti oznamuje odpovédné osobé pisemné dékan fakulty bez zbyteéného prodleni.



3.Pro pfipad nahrady $kody formou pravidelnych srazek ze mzdy je nutna pisemna dohoda fakulty s odpovédnou
osobou, v ostatnich pfipadech pouze v pfipadé, kdy o to odpovédna osoba pozada.

CAsST 2

ZAVERECNA USTANOVENI

1.Navrhy na feSeni Skodnich udalosti budou dékanovi fakulty pfedkladany formou protokolu (viz pfiloha €. 1 opatieni),
ktery je soucasti zapisu.

2.Za predkladani zapist dékanovi fakulty odpovida predseda komise.

3. Opatfeni vstupuje v U¢innost dne 1. bfezna 2014.

Viypracovala: Bc. Sara Rihova
Za spravnost: Mgr. Karel Strnad

V Praze dne 14. unora 2014

doc. PhDr. Ladislav Benyovszky, CSc.
dékan FHS UK



